
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน  
(Work Manual) 

 
 
 
 
 
 

โดย 
ส านักนโยบายระบบการเงินและสถาบนัการเงิน 

ส านักงานเศรษฐกิจการคลัง 
 
 
 
 
 
 



บทน ำ 
 

1.  ชื่อหน่วยงาน 
 ส านักนโยบายระบบการเงินและสถาบันการเงิน  
 
2.  ที่ตั้ง 
 ชั้น 2 อาคารส านักงานเศรษฐกิจการคลัง กระทรวงการคลัง 
 
3. ประวัติความเป็นมาโดยย่อ 
 ส านักนโยบายระบบการเงินและสถาบันการเงิน (สกง.) เป็นส่วนงานหนึ่งของส านักงานเศรษฐกิจการคลัง 
โดยมีหน้าที่หลักในการศึกษา วิเคราะห์ และเสนอแนะนโยบายด้านระบบการเงินและระบบสถาบันการเงิน  
และติดตามดูแลการปฏิบัติงานของสถาบันการเงินโดยเฉพาะสถาบันการเงินเฉพาะกิจ เพ่ือสร้างเสถียรภาพในระบบ
การเงินและระบบสถาบันการเงิน 
 
4.  พันธกิจของส านักนโยบายระบบการเงินและสถาบันการเงิน 

(1) เสนอแนะและออกแบบนโยบาย แผน และมาตรการในด้านระบบการเงินและระบบสถาบันการเงิน 
เพ่ือให้สอดคล้องกับนโยบายการคลัง และนโยบายเศรษฐกิจอ่ืนของรัฐบาล รวมทั้งวางแผนและด าเนินการเกี่ยวกับ
ความร่วมมือทางการเงินและการธนาคารระหว่างประเทศ  

(2) เสนอแนะและออกแบบนโยบายการพัฒนาระบบการเงินและระบบสถาบันการเงิน 
(3) ติดตามและดูแลการปฏิบัติงานของสถาบันการเงิน โดยประสานงานกับธนาคารแห่งประเทศไทย  

และหน่วยงานอื่นที่มีหน้าที่ก ากับดูแลสถาบันการเงิน 
(4) เสนอแนะและออกแบบนโยบายการด าเนินงานของสถาบันการเงินและสถาบันการเงินเฉพาะกิจอ่ืนๆ ที่

มีกฎหมายจัดตั้งขึ้นโดยเฉพาะ รวมทั้งติดตามและดูแลการด าเนินงานของสถาบันการเงินดังกล่าว  
(5) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 

 
5. โครงสร้างองค์กร 
 ส านักนโยบายระบบการเงินและสถาบันการเงินได้แบ่งโครงสร้างภายในออกเป็น 5 ส่วน ดังนี้ 

1. ส่วนระบบสถาบันการเงิน 
2. ส่วนกลยุทธ์และพัฒนาระบบการเงิน 
3. ส่วนสถาบันการเงินเฉพาะกิจ 1 
4. ส่วนสถาบันการเงินเฉพาะกิจ 2 
5. ส่วนกลยุทธ์และพัฒนาสถาบันการเงินเฉพาะกิจ 

 
 
 

 
 
 

 
 



 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

ส านักนโยบายระบบการเงินและสถาบันการเงิน 
 

1. ส่วนระบบสถาบันการเงนิ 
 

1. ศึกษา ติดตาม วิเคราะห์และ
เสนอแนะนโยบายเกี่ยวกับองค์กรก ากับ
สถาบันการเงิน 
2. ศึกษา ติดตาม วิเคราะห์และ
เสนอแนะนโยบายเกี่ยวกับสถาบัน
การเงิน 
3. ศึกษา ติดตาม วิเคราะห์และ
เสนอแนะนโยบายเกี่ยวกับธุรกิจการเงิน
ที่มิใช่สถาบันการเงิน ( Non Bank ) 
4. ศึกษา ติดตาม วิเคราะห์และ
เสนอแนะนโยบายเกี่ยวกับองค์กรอืน่ ๆ 
ที่ให้บริการอันเป็นประโยชน์ต่อ
พัฒนาการด้านการเงินและเศรษฐกจิ
ของประเทศ 
 
 

3. ส่วนสถาบันการเงิน 
เฉพาะกิจ 1 

 

1. ศึกษา วิเคราะห ์และเสนอแนะ
นโยบายการด าเนินธุรกรรมของ 
สถาบันการเงินเฉพาะกิจ 4 แห่ง  
ด้านการเกษตรผู้ประกอบการรายย่อย 
และ SMEs ไดแ้ก่ ธ.ก.ส. ธนาคาร 
ออมสิน ธพว. และ บสย. 
2. ศึกษา วิเคราะห ์ตรวจสอบความ
มั่นคงของเงินกองทุนและการบริหาร
ความเสี่ยงของสถาบันการเงินเฉพาะกิจที่
เกี่ยวขอ้งในเชิงลึก 
 

2. ส่วนกลยุทธ์และพัฒนา
ระบบการเงิน 

 

1. ติดตาม วิเคราะห ์การเปลี่ยนแปลง
ของระบบเศรษฐกิจไทยและเศรษฐกิจ
โลก รวมทั้งเสนอรายงานความ
เคลื่อนไหวทางการเงิน 
2. ศึกษา วิเคราะห ์และเสนอแนะ
นโยบายการพฒันาและสร้างสมดุลของ
ระบบการเงินในภาพรวม 
3. สร้างและปรับปรุงระบบการรายงาน
ข้อมูลและประเมินผลการด าเนินงาน
ของธนาคารพาณิชย์และธุรกิจการเงิน
อื่น ๆ เช่น Non Bank พร้อมจัดท า
ระบบเตือนภัยล่วงหน้า 
4. ศึกษา วิเคราะห ์เสนอแนะนโยบาย 
และติดตามประเมินผลการเสริมสร้าง
ความเข้มแข็งการให้บริการทางการเงิน
ระดับฐานราก การเกษตร รวมถึง
นโยบายราคาสินค้าเกษตร 
อสังหาริมทรพัย์ วิสาหกิจขนาดกลาง
และขนาดย่อม รวมถึงการบรรเทา
ผลกระทบจากวกิฤตหรือเหตกุารณ์
ผิดปกต ิ
5. จัดท า ติดตามและรายงานผลการ
ปฏิบัติการ 
 

1. ศึกษา วิเคราะห ์เสนอแนะนโยบาย
การด าเนินธุรกรรมของสถาบันการเงิน
เฉพาะกิจ 4 แห่ง ด้านอสังหาริมทรัพย์ 
ส่งออกและอื่น ๆ  ได้แก่ ธอส. บตท. 
ธสน. และธนาคารอิสลาม รวมทั้ง 
องค์กรที่เกี่ยวขอ้ง ไดแ้ก่ ศูนย์ข้อมลู
อสังหาริมทรพัย์ 
2. ศึกษา วิเคราะห ์ตรวจสอบความ
มั่นคงของเงินกองทุนและการบริหาร
ความเสี่ยงของสถาบันการเงินเฉพาะกิจที่
เกี่ยวขอ้งในเชิงลึก 
 

1. พัฒนาระบบการรายงานข้อมูล 
และประเมินผลการด าเนินงานของ
สถาบันการเงินเฉพาะกิจให้มี
ประสิทธิภาพ พร้อมจัดท าระบบเตอืน
ภัยล่วงหน้า 
2. ศึกษา วิเคราะห ์เสนอแนะนโยบาย
การเสริมสร้างความแข็งแกร่งของระบบ
สถาบันการเงินเฉพาะกิจโดยรวม ด้าน
ระบบพื้นฐานที่ส าคัญ ไดแ้ก่ หลกัเกณฑ์
การก ากับดแูลสถาบันการเงินเฉพาะกิจ 
ระบบธรรมาภิบาล ฯลฯ 
 

4. ส่วนสถาบันการเงิน 
เฉพาะกิจ 2 

 

5. ส่วนกลยุทธ์และพัฒนา
สถาบันการเงินเฉพาะกิจ 

 



 

สารบัญ 
 

                      หน้า 
 

- การเผยแพร่ขอ้มลู SFIs ในเว็บไซด์ของส านักงานเศรษฐกิจการคลัง                    1 
 

- การอนุมัติจัดต้ังสาขาธนาคารอสิลามแห่งประเทศไทย                                    3 
 

- การเสนอความเห็นของส านักงานเศรษฐกิจการคลัง                                       ๕                                                                                                                  
เพื่อใช้เป็นข้อมลูประกอบการพิจารณาของรัฐมนตรีว่าการ 

  กระทรวงการคลังตามกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับสถาบันการเงิน 
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การเผยแพร่ข้อมูล SFIs ในเว็บไซด์ของส านักงานเศรษฐกิจการคลงั 
 

1.  วัตถุประสงค์ 
 ส านักนโยบายระบบการเงินและสถาบันการเงิน (สกง.) ไดม้ีการพัฒนาระบบสารสนเทศของสถาบันการเงิน
เฉพาะกิจ เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือในการก ากับดูแลและติดตามผลการด าเนินงานของสถาบันการเงินเฉพาะกิจให้เป็น
มาตรฐานเทียบเคียงกับรายงานข้อมูลทางการเงินของธนาคารพาณิชย์ที่ธนาคารแห่งประเทศไทยก ากับดูแล 
เพ่ือส านักงานเศรษฐกิจการคลัง (สศค.) จะได้ใช้ข้อมูลดังกล่าวในการวิเคราะห์ประกอบการเสนอแนะนโยบาย 
ด้านการก ากับดูแลสถาบันการเงินเฉพาะกิจ รวมทั้งได้มีการน าข้อมูลที่ได้จากการวิเคราะห์มาเผยแพร่ผ่านทาง 
เว็บไซด์ของ สศค. (www.fpo.go.th) เพ่ือเป็นประโยชน์ต่อสาธารณะชนต่อไป  
 
2.  การท างานของระบบ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. การท างานของเจ้าหน้าที่วิเคราะห์ 
    3.1 เจ้าหน้าทีส่่วนกลยุทธ์และพัฒนาสถาบันการเงินเฉพาะกิจท าการประมวลผลและวิเคราะห์ข้อมูลของ 
สถาบันการเงินเฉพาะกจิจากระบบสารสนเทศ ซึ่งข้อมูลที่ได้จากการวิเคราะห์นั้นได้แก่ 
           3.1.1 SFIs Monthly Report ภาพรวมของสถาบันการเงินเฉพาะกิจ 
           3.1.2 งบดุลแบบย่อรายสถาบันการเงินเฉพาะกิจ 
           3.1.3 ตารางรายงานสินเชื่อและเงินฝากของสถาบันการเงินเฉพาะกิจ 
           3.1.4 ตารางงบดุลรวม งบก าไรขาดทุนรวม 
    3.2 ส่วนกลยุทธ์และพัฒนาสถาบันการเงินเฉพาะกิจร่างบันทึกถึงผู้อ านวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 
โดยแนบข้อมูลดังกล่าวข้างต้นไปด้วย เพื่อให้ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศน าไปเผยแพร่ลงในเวบไซด์ของ สศค.  
   3.3 น าบันทึกที่ร่างถึงผู้อ านวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศเสนอต่อผู้อ านวยการส านักนโยบายระบบการเงิน
และสถาบันการเงินเพ่ือลงนาม 
 

SFIs ส่งชุดข้อมลูให้ 
สศค. 28 ชุดข้อมูล เช่น 
- งบดุล 
- งบก าไรขาดทุน 
- เงินกองทุน 
- สินทรัพย์ถ่วงน้ าหนักตาม
ความเสีย่ง 
- สินทรัพย์จัดช้ันและเงินส ารอง 
- สินทรัพย์สภาพคล่อง 
- สินเช่ือรายสญัญา 
- เงินให้สินเช่ือแยกตามประเภท
ธุรกิจ 
- สรุปรายไดค้่าใช้จ่ายรายสาขา 
- โครงการนโยบายรัฐบาล 

ระบบสารสนเทศของสถาบันการเงิน 
เฉพาะกิจ 
1. การรบัข้อมูลจากสถาบันการเงิน 
   เฉพาะกิจและธนาคารพาณิชย ์
2. ระบบการตรวจสอบข้อมลู    
   ประกอบด้วย 3 ขั้นตอน ได้แก ่Basic    
   Validation, Complex Validation,  
   และ Cross Validation  
3. ระบบการจดัเก็บข้อมูลและประมวลผล  
4. ระบบการตดิตามข้อมูลและการแจ้ง 
   ข่าวสาร  
5. ระบบการจดัการ Log system 
6. ระบบการจดัเก็บเอกสารที่เกี่ยวข้องกับ 
   สถาบันการเงินเฉพาะกิจ  
7. ระบบการรักษาความปลอดภัยและ 
   ระบบการส ารองข้อมูล  
8. การน าข้อมลูที่ผ่านการประมวลผลมา 
   ใช้ในการวิเคราะห์  
 

รายงานที่ใช้ในการก ากับดูแล 
1. Early Warning System 
2. SFIs Monthly Report  
3. เผยแพร่ใน Website ของ 
   ส านักงานเศรษฐกิจการคลัง  
   (www.fpo.go.th)  
   3.1 SFIs Monthly Report ภาพรวม 
   ของสถาบันการเงินเฉพาะกิจ 
   3.2 งบดุลแบบย่อรายสถาบันการเงิน 
   เฉพาะกิจ 
   3.3 ตารางรายงานสินเชื่อและเงินฝาก 
   ของสถาบันการเงินเฉพาะกิจ 
   3.4 ตารางงบดุลรวม งบก าไร 
   ขาดทุนรวม 
 

http://www.fpo.go.th/
http://www.fpo.go.th/
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    3.4 เมื่อผู้อ านวยการส านักนโยบายระบบการเงินและสถาบันการเงินลงนามเรียบร้อยแล้วบันทึกก็จะถูกน าส่ง 
ไปยังศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศพร้อมกับไฟล์ข้อมูลเพื่อเผยแพร่ลงในเว็บไซด์ของ สศค. ต่อไป 
 
4.  การเข้าสู่ข้อมูลทีเ่ผยแพร่ใน Website ของส านักงานเศรษฐกิจการคลัง  
     4.1 พิมพ์ www.fpo.go.th 
     4.2 คลิกค าว่ารายงานเศรษฐกิจ 
     4.3 เลือกหัวข้อที่สนใจได้แก่ 
 - SFIs Monthly Report  
 - ตารางงบดุลแบบย่อรายสถาบันของสถาบันการเงินเฉพาะกิจ  
 - ตารางสินเชื่อ เงินฝาก ของสถาบันการเงินเฉพาะกิจจ าแนกตามรายสถาบัน  
 - ตารางงบดุลรวม งบก าไรขาดทุนรวม ของสถาบันการเงินเฉพาะกิจ 6 แห่ง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.fpo.go.th/
http://www.fpo.go.th/FPO/index2.php?mod=Content&file=contentview&contentID=CNT0008058&categoryID=CAT0000710
http://www.fpo.go.th/FPO/index2.php?mod=Content&file=contentview&contentID=CNT0008076&categoryID=CAT0001278
http://www.fpo.go.th/FPO/index2.php?mod=Content&file=contentview&contentID=CNT0008083&categoryID=CAT0001239
http://www.fpo.go.th/FPO/index2.php?mod=Content&file=contentview&contentID=CNT0008101&categoryID=CAT0000724
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 การอนุมัติจัดตัง้สาขาของธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทย 
 
1.  วัตถุประสงค์ 
 เป็นแนวทางแก่ผู้ปฏิบัติงานในการพิจารณาอนุมัติจัดตั้งสาขาของธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทย (ธอท.) 
ตามประกาศกระทรวงการคลัง โดยก าหนดขั้นตอนวิธีการ รวมทั้งเอกสารที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ เพ่ือให้วิธีปฏิบัติของ 
ส านักนโยบายระบบการเงินและสถาบันการเงินในการพิจารณาจัดตั้งสาขาของ ธอท. การเงินเป็นไปในแนวทาง
เดียวกัน และเป็นคู่มือการท างานเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบงานดังกล่าวให้สามารถด าเนินการ 
ได้อย่างต่อเนื่องและรวดเร็ว 
 
2.  ขอบเขต 
 ระเบียบปฏิบัตินี้ครอบคลุมขั้นตอนการพิจารณาอนุมัติจัดตั้งสาขาของ ธอท. ตามประกาศกระทรวงการคลัง 
เริ่มตั้งแต่ ธอท. ส่งเรื่องมาจนถึงข้ันตอนสุดท้าย คือ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังอนุมัติการจัดตั้งสาขาของ ธอท.  
 
3.  เอกสารประกอบการขออนุมัติ 
 3.1 รายงานการส ารวจภาวะเศรษฐกิจ 

3.2 แผนที่แสดงบริเวณท่ีจะเปิดสาขา 
3.3 รายละเอียดอื่น ๆ ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังก าหนด 
 

4.  ความรับผิดชอบ 
4.1 ธอท. เสนอเรื่องของอนุมัติจัดตั้งสาขาพร้อมเอกสารประกอบการอนุมัติ 
4.2 ส านักงานเศรษฐกิจการคลัง : ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน และเสนอความเห็นต่อกระทรวงการคลัง 

เพ่ือน าเสนอรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังพิจารณาอนุมัติ 
 4.3 กระทรวงการคลัง : พิจารณาความเห็นของส านักงานเศรษฐกิจการคลัง และพิจารณาอนุมัติการจัดตั้ง
สาขาของ ธอท. 
 
5.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

5.1 ธอท. น าส่งเอกสารประกอบการพิจารณาอนุมัติการจัดตั้งสาขา 
5.2 ส านักงานเศรษฐกิจการคลัง ตรวจสอบเอกสารประกอบการพิจารณาอนุมัติการจัดตั้งสาขา 

และพิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา เพ่ือรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังพิจารณาอนุมัติ 
5.3 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังพิจารณาให้ความเห็นชอบอนุมัติการจัดตั้งสาขาของ ธอท.   
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6.  เอกสารอ้างอิง 
 ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการจัดตั้งสาขาของ ธอท. ลงวันที่ 12 
เมษายน 2546 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 
7.  เอกสารบันทึก 
 

ชื่อเอกสาร ผู้รับผิดชอบ สถานที่
จัดเก็บ 

ระยะเวลา วิธีการจัดเก็บ 

1. บันทึกเสนอ
ความเห็นเกี่ยวกับ 
การอนุมัติจัดตั้งสาขา 
 

2. เอกสารหลักฐาน
จาก ธอท. 
 

3. ส าเนาบันทึกแจ้ง 
ธอท. 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการ
พิจารณาเสนอความเห็นเรื่องนั้น ๆ 
 
 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการ
พิจารณาเสนอความเห็นเรื่องนั้น ๆ 
 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการ
พิจารณาเสนอความเห็นเรื่องนั้น ๆ  

สกง. 
 
 
 

สกง. 
 
 

สกง. 

10 ปี 
 
 
 

10 ปี 
 
 

ภายหลัง 
การยกเลิก

ใบอนุญาตนั้น ๆ 
อย่างน้อย 3 ปี 

เรียงตามวันที่และเรื่อง 
 
 
 

เรียงตามวันที่และเรื่อง 
 
 

เรียงตามเลขที่บันทึก 
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การเสนอความเห็นของส านักงานเศรษฐกิจการคลงั 
เพ่ือใช้เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาของรัฐมนตรีว่าการ 

                        กระทรวงการคลังตามกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับสถาบันการเงิน 
 
1.  วัตถุประสงค์ 
 เป็นแนวทางแก่ผู้ปฏิบัติงานของส่วนระบบสถาบันการเงิน เพ่ือน าเสนอข้อมูลประกอบการพิจารณา 
ของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังตามกฎหมายว่าด้วย พรบ. ธุรกิจสถาบันการเงิน พรบ. ธปท. พรบ. เงินตรา 
พรก. บสท. พรบ. บริษัทบริหารสินทรัพย์ พรบ. ข้อมูลเครดิต โดยก าหนดขั้นตอนวิธีการ รวมทั้งเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ทั้งนี้ เพื่อให้วิธีปฏิบัติในการเสนอความเห็นดังกล่าวของส่วนระบบสถาบันการเงิน ส านักนโยบายระบบการเงินและ
สถาบันการเงินเป็นไปในแนวทางเดียวกัน และเป็นคู่มือการท างานเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าที่รับผิดชอบงาน
ดังกล่าวให้สามารถด าเนินการได้อย่างต่อเนื่องและรวดเร็ว 
 
2.  ขอบเชต  
       ระเบียบปฏิบัตินี้ครอบคลุมข้ันตอนการเสนอความเห็นต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง เพื่อใช้เป็นข้อมูล
ประกอบการพิจารณา โดยอาศัยอ านาจกฏหมาย ตั้งแต่ได้รับมอบหมายงาน จนถึงขั้นตอนสุดท้าย คือ ส านักงาน
เศรษฐกิจการคลัง (สศค.) เสนอความเห็นต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง 
 
3.  ความรับผิดชอบ 
       3.1 ส่วนระบบสถาบันการเงินเสนอความเห็นต่อส านักนโยบายระบบการเงินและสถาบันการเงิน 
       3.2 ส านักนโยบายระบบการเงินและสถาบันการเงินเสนอความเห็นต่อส านักงานเศรษฐกิจการคลัง (สศค.) 
       3.3 สศค. เสนอกระทรวงการคลัง 
       3.4 กระทรวงการคลังให้ความเห็นชอบและน าเสนอรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง 
 
4.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 เมื่อได้รับมอบหมายให้เสนอความเห็นเพื่อประกอบการพิจารณาของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง 
เจ้าหน้าที่ส่วนระบบสถาบันการเงินจะมีขั้นตอนการด าเนินการ ดังนี้ 
 4.1 ศึกษาอ านาจหน้าที่ตามกรอบที่กฎหมายก าหนดไว้ (พรบ. ธุรกิจสถาบันการเงิน พรบ. ธปท. พรบ. 
เงินตรา พรก. บสท. พรบ. บริษัทบริหารสินทรัพย์ พรบ. ข้อมูลเครดิต ประกาศกระทรวงการคลังเกี่ยวกับการ
ประกอบธุรกิจบัตรเครดิต ธุรกิจสินเชื่อส่วนบุคคลภายใต้การก ากับ) 
 4.2 รวบรวมข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่จะพิจารณา และประสานงานกับหน่วยงานที่เก่ียวข้อง เช่น ธปท. 
สถาบันการเงิน บสท. เป็นต้น 

4.3 ประมวลผลข้อมูลจากข้อ 1 และ 2 เพื่อจัดท าบันทึกเสนอผู้บังคับบัญชาตามสายงาน 
4.4 เมื่อได้รับความเห็นชอบ/อนุญาต/อนุมัติจากรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังแล้ว จึงแจ้งผลการ

พิจารณาให้กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ/ด าเนินการต่อไป 
 
5.  เอกสารอ้างอิง 
       5.1 พระราชบัญญัติธุรกิจสถาบันการเงิน พ.ศ. 2551 
       5.2 พระราชบัญญัติธนาคารแห่งประเทศไทย พ.ศ. 2485 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
       5.3 พระราชก าหนดบรรษัทบริหารสินทรัพย์ไทย พ.ศ. 2544 
       5.4 พระราชก าหนดบริษัทบริหารสินทรัพย์ พ.ศ. 2541 
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6.  เอกสารบันทึก 
 

ชื่อเอกสาร ผู้รับผิดชอบ สถานที่
จัดเก็บ 

ระยะเวลา วิธีการจัดเก็บ 

1. บันทึกเสนอ
ความเห็นต่อ
รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลัง 
 

2. เอกสาร
ประกอบการเสนอ
ความเห็น 
 

3. ส าเนาหนังสือแจ้ง
ผลการพิจารณาของ
รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังให้
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
ทราบหรือถือปฏิบัติ
ต่อไป 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการ
พิจารณาเสนอความเห็นเรื่องนั้น ๆ 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการ
พิจารณาเสนอความเห็นเรื่องนั้น ๆ 

 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการ
พิจารณาเสนอความเห็นเรื่องนั้น ๆ  

สกง. 
 
 
 
 
 

สกง. 
 
 
 

สกง. 

10 ปี 
 
 
 
 
 

10 ปี 
 
 

 

10 ปี 
 
 

เรียงตามวันที่และเรื่อง 
 
 
 
 
เรียงตามวันที่และเรื่อง 
 
 
เรียงตามวันที่และเรื่อง 
 

 
 


