
วันที่ 

 

 

 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม  ส่วนบริหำรงำนพัสดุ  โทร. 3141 

ที ่ สลข./1001/                    สิงหำคม  2565 

เรื่อง  รำยงำนขออนุมัติจ้ำงซ่อมรถยนต์ตู้โดยสำร ยี่ห้อ โตโยต้ำ หมำยเลขทะเบียน ฮง 1532 

เรียน  เลขำนุกำรกรม (ผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่) 

  ด้วยส่วนบริหำรงำนพัสดุ มีควำมประสงค์จะจ้ำงซ่อมรถยนต์ตู้โดยสำร ยี่ห้อ โตโยต้ำ     
หมำยเลขทะเบียน ฮง 1532 (รถตู้ฯ) เพ่ือใช้ในรำชกำร  

  ส่วนบริหำรงำนพัสดุได้พิจำรณำแล้ว โดยมีรำยละเอียด ดังต่อไปนี้ 
1. เหตุผลและควำมจ ำเป็น 

พนักงำนขับรถยนต์ได้แจ้งว่ำ รถตู้ฯ ยี่ห้อ โตโยต้ำ หมำยเลขทะเบียน ฮง 1532        
ใส่เกียร์แล้ววิ่งไม่ออก และออกตัวช้ำ ในกำรนี้ส่วนบริหำรงำนพัสดุได้ตรวจสอบแล้ว เห็นควรด ำเนินกำร
ซ่อมแซม เพ่ือให้ใช้งำนได้ดีดังเดิม (เอกสำรแนบ 1)                                                         
  2. รำยละเอียดของพัสดุ 

2.1 ได้แจ้งให้ห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด ส.รุ่ งโรจน์ยนต์ (ห้ำงหุ้นส่วนฯ) ซึ่ งเป็นผู้ รับจ้ำ ง                
โดยตรง เสนอรำคำค่ำซ่อมรถตู้ฯ ดังกล่ำว โดยห้ำงหุ้นส่วนฯ ได้เสนอรำคำค่ำซ่อมแซมพร้อมอะไหล่  
(เปลี่ยนผ้ำครัช จ ำนวน 1 แผ่น เปลี่ยนหวีครัช จ ำนวน 1 อัน เปลี่ยนลูกปืนครัช จ ำนวน 1 ตลับ            เปลี่ยน
ซีลหน้ำเกียร์ จ ำนวน 1 ตัว เปลี ่ยนซีลท้ำยเกียร์ จ ำนวน 1 ตัว เปลี ่ ยนลูกปืนปลำยเกียร์ จ ำนวน                                              
1 ตลับ เปลี่ยนน้ ำมันเกียร์ จ ำนวน 3 ลิตร และค่ำแรงถอดประกอบ) เป็นเงินทั้งสิ้น 9,180.60 บำท                
(เก้ำพันหนึ ่งร้อยแปดสิบบำทหกสิบสตำงค์) รำคำรวมภำษีมูลค่ำเพิ่มแล้ว และเป็นรำคำหลังจำก            
ต่อรองรำคำแล้ว (เอกสำรแนบ 2) 

2.2 รถยนต์ ยี่ห้อ โตโยต้ำ หมำยเลขทะเบียน ฮง 1532 ซื้อเมื่อวันที่ 16 กุมภำพันธ์ 
2550 เป็นเงิน 1,050,000 บำท (หนึ่งล้ำนห้ำหมื่นบำทถ้วน) ซ่อมและบ ำรุงรักษำมำแล้ว 41 ครั้ง              
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 264,828.48 บำท (สองแสนหกหมื่นสี่พันแปดร้อยยี่สิบแปดบำทสี่สิบแปดสตำงค์) 
(เอกสำรแนบ 3)  
  3. รำคำกลำงของพัสดุ 

สืบรำคำตำมท้องตลำดทั่วไป เป็นเงินทั้งสิ้น 9,180.60 บำท (เก้ำพันหนึ่งร้อยแปดสิบบำท
หกสิบสตำงค์) 

4. วงเงินที่จะซื้อ 
เงินงบประมำณรำยจ่ำย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2565 เป็นเงินทั้งสิ้น 9,180.60 บำท 

(เก้ำพันหนึ่งร้อยแปดสิบบำทหกสิบสตำงค์) 
  5. ก ำหนดเวลำส่งมอบ 
      ภำยใน 15 วันท ำกำร นับถัดจำกวันที่ได้รับใบสั่งจ้ำง 

6. วิธีจัดจ้ำงและเหตุผล 
 ด ำเนินกำรจัดจ้ำงด้วยวิธี เฉพำะเจำะจง เนื่ องจำกเป็นกำรจ้ ำงที่ มี วงเงินไม่ เกิน                 
500,000 บำท (ห้ำแสนบำทถ้วน) ซึ ่งสำมำรถด ำเนินกำรได้ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วย             
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ 28 (3) และข้อ 79 (เอกสำรแนบ 4)  

     /7. หลักเกณฑ์ .. 
                 



เห็นชอบ/อนุมัติและลงนำมแล้ว 

 

(นำงสำวพรวสำ  ศิรินพุงศ์) 
ผู้อ ำนวยกำรสูง รักษำรำชกำรแทน 
เลขำนุกำรกรม ปฏิบัติรำชกำรแทน 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรคลัง 
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 7. หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอ                                                              
  พิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์รำคำ                                                        
 8. กำรขออนุมัติแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ 

  ส่วนบริหำรงำนพัสดุ ได้ พิจำรณำแล้วเห็นควรแต่งตั้ งผู้ตรวจรับพัสดุตำมระเบียบ
กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 25 (5) และข้อ 26       
และตำมกฎกระทรวงก ำหนดวงเงินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุโดยวิธีเฉพำะเจำะจง วงเงินกำรจัดซื้อจั ดจ้ำงที่ไม่ท ำ
ข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงในกำรแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 ข้อ 1 และข้อ 5                  
(เอกสำรแนบ 5 และ 6 ตำมล ำดับ) 
 9. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรคลังได้มอบอ ำนำจให้ผู้ที่ได้รับมอบอ ำนำจหน้ำที่         
ให้สั่งและปฏิบัติรำชกำรแทนผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรคลังในรำชกำรของส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   
และมอบอ ำนำจให้เลขำนุกำรกรมตำมค ำสั่งส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรคลัง เป็นผู้พิจำรณำอนุมัติและสั่ งกำร   
เกี่ยวกับกำรพัสดุตลอดจนกำรแต่งตั้ งคณะกรรมกำรด ำเนินกำรและด ำเนินกำรอื่นใดที่ เกี่ยวข้อง             
ตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลัง   
ว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 และตำมกฎกระทรวงตำมพระรำชบัญญัติ    
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ให้มีอ ำนำจในกำรสั่งซื้อ สั่งจ้ำง และสั่งจ่ำยเงินภำยใน
วงเงินครั้งละไม่เกิน 100,000 บำท (หนึ่งแสนบำทถ้วน) ทั้งนี้ ตำมข้อ 3 ของค ำสั่งส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรคลัง 
ที่ 106/2562 ลงวันที่ 23 พฤษภำคม พ.ศ. 2562 และค ำสั่งกระทรวงกำรคลัง ที่ 1445/2563                  
ลงวันที่ 25 มิถุนำยน พ.ศ. 2563 (เอกสำรแนบ 7 และ 8 ตำมล ำดับ)  

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ หำกเห็นชอบ ขอได้โปรด 
1) อนุมัติให้จ้ำงซ่อมรถยนต์ตู ้โดยสำรคันดังกล่ำว จำกห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด ส.รุ่งโรจน์ยนต์     

โดยวิธีเฉพำะเจำะจง เป็นเงินทั้งสิ้น 9,180.60 บำท (เก้ำพันหนึ ่งร้อยแปดสิบบำทหกสิบสตำงค์)          
โดยเบิกจ่ำยจำกเงินงบประมำณรำยจ่ำย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2565  

2) เห็นชอบรำยละเอียดกำรซ่อมรถยนต์ตู้โดยสำร ที่แนบ  
3) อนุมัติให้แต่งตั้งนำยชยเดช โพธิคำมบ ำรุง  นักจัดกำรงำนทั่วไป กองนโยบำยพัฒนำ   

ระบบกำรเงินภำคประชำชน เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ โดยให้ปฏิบัติหน้ำที่เช่นเดียวกับคณะกรรมกำรตรวจรรับพัสดุ      
และให้ด ำเนินกำรตรวจรับให้แล้วเสร็จภำยใน 5 วันท ำกำร นับถัดจำกวันส่งมอบพัสดุ    

  4) ลงนำมในประกำศผู้ชนะกำรเสนอรำคำ ที่แนบ   
  5) ลงนำมในใบสั่งจ้ำง ที่แนบ  

 
 

         (นำยทศพล  เตชะธนะวัฒน์)                          
                          ผู้อ ำนวยกำรส่วนบริหำรงำนพัสดุ    

           
 
 
 
 

 



         รำยละเอียดกำรซ่อมรถยนต์ตูโ้ดยสำร 
  

 1. เปลี่ยนผ้ำครัช จ ำนวน 1 แผ่น  
 2. เปลี่ยนหวีครัช จ ำนวน 1 อัน  
 3. เปลี่ยนลูกปืนครัช จ ำนวน 1 ตลับ  
 4. เปลี่ยนซีลหน้ำเกียร์ จ ำนวน 1 ตัว  
 5. เปลี่ยนซีลท้ำยเกียร์ จ ำนวน 1 ตัว  
 6. เปลี่ยนลูกปืนปลำยเกียร์ จ ำนวน 1 ตลับ  
 7. เปลี่ยนน้ ำมันเกียร์ จ ำนวน  3 ลิตร 
 8. ค่ำแรงถอดประกอบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ใบสั่งจ้ำง 

ที่  กค 1001/           เลขที่ 121/2565 
            วันที่       เดือน สิงหำคม พ.ศ. 2565 
            สว่นรำชกำร ส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรคลัง 
            ที่อยู่ กระทรวงกำรคลัง  

 ส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรคลัง 
         ถนนพระรำมที่ 6 แขวงพญำไท  

 เขตพญำไท กรุงเทพมหำนคร 10400 
 โทรศัพท์ 0 2273 9020 ต่อ 3141 

ผู้รับจ้ำง  ห้ำงหุ้นสว่นจ ำกัด ส.รุ่งโรจนย์นต์                                                                            
ที่อยู่  84 ซอยสุคันธำรำม แขวงสวนจิตรลดำ เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300                    
โทรศัพท์ 02-241-5535-6                                                                                      
โทรสำร  02-243-2394                                                                                            
เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษี  0103549009975                                                               
เลขที่บัญชีเงินฝำกธนำคำร 1302171367                                                                         
ชื่อบัญชี    ห้ำงหุ้นสว่นจ ำกัด ส.รุ่งโรจนย์นต์                                             
ธนำคำร    ไทยพำณิชย์ จ ำกัด (มหำชน) สำขำรำชวัตร 

  ตำมที่ห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด ส.รุ่งโรจน์ยนต์ ได้เสนอรำคำซ่อมรถยนต์ตู้โดยสำร ตำมใบเสนอรำคำ    
เลขที่ 6508191 ลงวันที่ 19 สิงหำคม 2565 ไว้ต่อส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรคลัง ซึ่งได้รับรำคำและตกลง
จ้ำงตำมรำยกำรดังต่อไปนี้ 

ล ำดับ รำยกำร จ ำนวน รำคำต่อหน่วย 
(บำท) 

จ ำนวนเงิน
(บำท) 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 

เปลี่ยนผ้ำครัช  
เปลี่ยนหวีครัช  
เปลี่ยนลูกปืนครัช  
เปลี่ยนซีลหน้ำเกียร์  
เปลี่ยนซีลท้ำยเกียร์  
เปลี่ยนลูกปืนปลำยเกียร์  
เปลี่ยนน้ ำมันเกียร์  
ค่ำแรงถอดประกอบ 
 

          ภำษีมูลค่ำเพ่ิมร้อยละ 7                        

  1 แผ่น       
  1 อัน 
  1 ตลับ 
  1 ตัว        
  1 ตัว 
  1 ตลับ         
  3 ลิตร 
  1 งำน 

  2,200.00 
  2,600.00 
  1,100.00 
     150.00 
     160.00 
     120.00 
     450.00 
  1,800.00 

  2,200.00 
  2,600.00 
  1,100.00 
     150.00 
     160.00 
     120.00 
     450.00 
  1,800.00 

 

     600.60 

     (เก้ำพันหนึ่งร้อยแปดสิบบำทหกสิบสตำงค์) รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   9,180.60 

                                                                                                                /กำรสั่งจ้ำง ...                                                                                                                                                                         
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กำรสั่งจ้ำง อยู่ภำยใต้เงื่อนไขต่อไปนี้ 
1.  ก ำหนดส่งมอบภำยใน 15 วันท ำกำร นับถัดจำกวันที่ได้รับใบสั่งจ้ำง 
2.  สถำนที่ส่งมอบ ส่วนบริหำรงำนพัสดุ ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม อำคำรส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรคลัง 
3.  ในกรณีที่ผู้รับจ้ำงไม่ปฏิบัติตำมใบสั่งจ้ำงฉบับนี้ และเกิดควำมเสียหำยขึ้น ผู้ว่ำจ้ำงมีสิทธิเรียกค่ำเสียหำย     
     จำกผู้รับจ้ำงได้อีกด้วย                                                                                                                                 
4.  สงวนสิทธิ์ค่ำปรับกรณีส่งมอบเกินก ำหนด โดยคิดค่ำปรับเป็นรำยวันในอัตรำร้อยละ 0.10 ของรำคำสิ่งของ                  
     ที่ยังไม่ได้รับมอบแต่จะต้องไม่ต่ ำกว่ำวันละ 100 บำท                                                      
5.  ส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรคลังสงวนสิทธิ์ที่จะไม่รับมอบถ้ำปรำกฏว่ำสินค้ำนั้นมีลักษณะไม่ตรงตำมรำยกำร                 
     ที่ระบุไว้ในใบสั่งจ้ำง กรณีนี้ผู้รับจ้ำงจะต้องด ำเนินกำรเปลี่ยนใหม่ให้ถูกต้องตำมใบสั่งจ้ำงทุกประกำร 
   

         
         ผู้สั่งจ้าง 

     (นำงสำวพรวสำ  ศิรินุพงศ์)      
                      ผู้อ ำนวยกำรสูง รักษำรำชกำรแทน 
                                         เลขำนุกำรกรม ปฏิบัติรำชกำรแทน 

                                          ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรคลัง 
                      สิงหำคม 2565 

 
 

 (ลงชื่อ)........................................................... ผู้รับใบสั่งจ้ำง 

                             (.........................................................) 

    ต ำแหน่ง ...................................................... . 

                                         วันที่ ................................................ 

 

 
 


