






















 

  ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักงานเศรษฐกิจการคลัง 

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
ขอบเขตของงาน (Terms of Reference: TOR) 

โครงการจัดหาระบบส ารองข้อมูลส าหรับห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ 
 
1.  เป้าหมายของโครงการ 

 ส านักงานเศรษฐกิจการคลัง (สศค.) มีภารกิจเกี่ยวกับการเสนอแนะและออกแบบนโยบาย
และมาตรการด้านการคลัง ระบบการเงิน รวมทั้งเศรษฐกิจมหภาคและเศรษฐกิจระหว่างประเทศที่มีคุณภาพ      
และเชิงรุกต่อกระทรวงการคลัง เพ่ือเพ่ิมขีดความสามารถในการแข่งขัน และส่งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจ  
และสังคมที่ยั่งยืน รวมทั้งการพัฒนาระบบบริหารที่มีมาตรฐานและเทคโนโลยีที่ทันสมัย ติดตาม ก ากับ ประเมิน 
และรายงานผลการด าเนินนโยบายหรือมาตรการต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับกระทรวงการคลัง ตลอดจนการเสริมสร้าง
ความรู้ความเข้าใจและการยอมรับในนโยบายและผลงานให้แก่กลุ่มเป้าหมาย ประชาชน และหน่วยงานทั่วไป
ทั้งในประเทศและต่างประเทศ  ซึ่งศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ (ศทส.) ใช้เทคโนโลยีที่ทันสมัยในการพัฒนา
ระบบบริหารที่มีมาตรฐานเป็นระบบใหม่ทุกปี จ านวนและปริมาณข้อมูลข่าวสารมีเพ่ิมมากข้ึน ใช้เนื้อที่ในการ
จัดเก็บข้อมูลมากขึ้น รวมทั้งจ าเป็นต้องมีการส ารองข้อมูลด้วย ซึ่งการปฏิบัติการส ารองข้อมูลไปยังศูนย์ส ารอง
ครั้งแรกปรากฏตามโครงการปรับปรุงและพัฒนาระบบศูนย์ปฏิบัติการ (Department Operation Center : 
DOC) บน Private Cloud พร้อมระบบส ารองข้อมูลในกรณีฉุกเฉิน ซึ่งขอใช้ศูนย์ส ารอง (Second site) ของ
กระทรวงการคลัง 

ศทส. มีความประสงค์จะเพ่ิมความสามารถและเนื้อที่ของระบบส ารองข้อมูลที่มีอยู่แล้ว
ให้รองรับข้อมูลจากระบบ Private Cloud ฐานข้อมูล การจัดเก็บ การเบิกจ่าย ทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ 
ทะเบียนหนี้นอกระบบ ระบบสถาบันการเงินและสถาบันการเงินเฉพาะกิจ (FI&SFI) ระบบ Website FPO 
และ Sub-Website จึงขอใช้เงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 ในวงเงิน 
9,722,500 บาท (เก้าล้านเจ็ดแสนสองหมื่นสองพันห้าร้อยบาทถ้วน) เพื่อจัดท าโครงการจัดหาระบบส ารอง
ข้อมูลส าหรับห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์นี้ส าหรับส ารองข้อมูลส าคัญได้ครบถ้วน รองรับการปรับเปลี่ยน 
สศค. สู่การเป็นรัฐบาลดิจิทัล ซึ่งเป็นหนึ่งในยุทธศาสตร์หลักของแผนดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม          
และเป็นส่วนส าคัญในการยกระดับงานบริการภาครัฐสู่ความเป็นเลิศ 

 
2.  วัตถุประสงค์ของโครงการ 

2.1 มีระบบส ารองข้อมูล (Back up) ภายใน สศค. (Data Center) 
2.2 มีการส ารองข้อมูล (Back up) ของ สศค. (Data Center) ไปเก็บที่ศูนย์ส ารองของ

กระทรวงการคลัง (Data Recovery Site) 
2.3 สามารถใช้ข้อมูลที่ส ารองไว้เพ่ือความพร้อมใช้งาน (Availability) 
2.4 รองรับการปรับเปลี่ยน สศค. เพ่ือช่วยขับเคลื่อนกระทรวงการคลังสู่การเป็น

กระทรวงการคลังดิจิทัล (Digital MOF) 
 

3.  ขอบเขตการด าเนินโครงการกับหน้าที่ความรับผิดชอบ 
3.1 มีข้อมูลเก็บส ารองไว้เพ่ือการกู้คืนระบบเมื่อเกิดเหตุการณ์ฉุกเฉิน 
3.2 การกู้คืน (Data Recovery) ง่ายและมีความสะดวก 
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3.3 มีความพร้อมใช้งาน (Availability) สูงขึ้น รองรับการปรับเปลี่ยน สศค. สู่การเป็น
รัฐบาลดิจิทัล  

 
4.  การติดตั้งระบบการท างานทั้งหมด 

4.1 เพ่ือจัดหาเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ายและระบบส ารองข้อมูล (Back up) ส าหรับระบบ
ต่าง ๆ ในห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ สศค. (Data Center : DC) ได้แก่ ระบบ Private Cloud ฐานข้อมูล 
การจัดเก็บ การเบิกจ่าย ทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ ทะเบียนหนี้นอกระบบ ระบบสถาบันการเงินและสถาบัน
การเงินเฉพาะกิจ (FI&SFI) ระบบ Website FPO และ Sub-Website 

4.2 ขยายเนื้อท่ีของอุปกรณ์จัดเก็บข้อมูลแบบภายนอก (Netapp) ในห้องปฏิบัติการ
คอมพิวเตอร์ สศค. (Data Center) โดยการเพ่ิมอุปกรณ์เชื่อมต่อส าหรับอุปกรณ์จัดเก็บข้อมูลแบบภายนอก 
(Disk Enclosure) ที่ สศค. มีอยู่เดิม 

4.3 ขยายเนื้อท่ีของอุปกรณ์จัดเก็บข้อมูลแบบภายนอก (Netapp) ที่ศูนย์ส ารองของ
กระทรวงการคลัง (Data Recovery Site : DR)  โดยการจัดหาอุปกรณ์เชื่อมต่อส าหรับอุปกรณ์จัดเก็บข้อมูล
แบบภายนอก (Disk Enclosure) 

4.4 การคอนฟิกและติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอร์ ระบบส ารองข้อมูล (Back up) และอุปกรณ์   
ที่จัดซื้อในโครงการ และเชื่อมโยงระบบเครือข่ายเพ่ือการส ารองข้อมูล DC และ DR 

4.5 การส ารองข้อมูล (Back up) ระบบต่าง ๆ ในห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ สศค. (Data 
Center) ไปเก็บที่ศูนย์ส ารองของกระทรวงการคลัง (MOF)  

 
5.  แบบรูปรายการ หรือคุณลักษณะเฉพาะ 

สรุปแบบรูปรายการ หรือคุณลักษณะเฉพาะก าหนดตามเอกสารแนบ 1 ดังนี้ 
รายการ จ านวน 

1. อุปกรณ์เชื่อมต่อส าหรับอุปกรณ์จัดเก็บข้อมูลแบบภายนอก (Disk Enclosure)  1 ชุด 
2. ระบบส ารองข้อมูล  

2.1 เครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ายชนิด Rack Server ส าหรับท าหน้าที่เป็น Backup Server 1 ชุด 
2.2 ซอฟต์แวร์ระบบส ารองข้อมูล (Backup) 1 ชุด 
2.3 อุปกรณ์ส าหรับจัดเก็บข้อมูลแบบภายนอก (External Storage) 1 ชุด 

3. อุปกรณ์เชื่อมต่อส าหรับอุปกรณ์จัดเก็บข้อมูลแบบภายนอก (Disk Enclosure)      
ส าหรับอุปกรณ์จัดเก็บข้อมูลภายนอก โครงการ DOC 

1 ชุด 

4. อุปกรณ์สลับสัญญาณ (Switch) 2 ชุด 
 

6.  ข้อก าหนดและเงื่อนไขท่ัวไปส าหรับผู้ประสงค์จะเสนอราคา 
ผู้ประสงค์จะเสนอราคาจะต้องปฏิบัติตามข้อก าหนดและเงื่อนไขท่ัวไป ดังต่อไปนี้ 
6. 1 ผู้เสนอราคาต้องได้รับการแต่งตั้งจากเจ้าของผลิตภัณฑ์ หรือสาขาประจ าประเทศไทย 

ของเจ้าของผลิตภัณฑ์ โดยมีหนังสือยืนยันการแต่งตั้งจากเจ้าของผลิตภัณฑ์หรือสาขาประจ าประเทศไทย    
ของเจ้าของผลิตภัณฑ ์ซึ่งหนังสือนั้นจะต้องมีอายุไม่เกิน ๙๐ วัน นับจากวันที่ออกจนถึงวันที่ยื่นซอง   
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และผู้เสนอราคาต้องรับประกันการใช้งาน 3 ปี หลังการตรวจรับงานงวดสุดท้าย 
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6.2 ผู้เสนอราคาต้องมีผลงานประเภทเดียวกันกับงานท่ีเสนอราคา หรือเกี่ยวกับงาน    
ด้านการพัฒนาระบบฐานข้อมูล หรือเก่ียวกับด้านระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ และเป็นคู่สัญญาโดยตรงกับ
ส่วนราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานอื่นซึ่งมีกฎหมาย
บัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานเอกชน วงเงินไม่น้อยกว่า       
2,๐๐0,๐๐๐ บาท (สองล้านบาทถ้วน) อย่างน้อย 1 โครงการ ภายในระยะเวลาไม่เกิน 5 ปีที่ผ่านมา นับถัดจาก
วันที่ตรวจรับงานงวดสุดท้ายเรียบร้อยแล้ว  และถึงวันที่ยื่นข้อเสนอการประกวดราคาซื้อด้วยวิธีประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง (มีเอกสารหลักฐานแสดงในวันยื่นข้อเสนอ และ สศค.   
ขอสงวนสิทธิ์ที่จะตรวจสอบข้อเท็จจริงจากหลักฐานที่เสนอ) 

6.3 ผู้เสนอราคาต้องเสนอราคาเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ Software และ License 
ในโครงการทุกรายการ จะเลือกเสนอราคาเพียงรายการใดรายการหนึ่งไม่ได้ 

6.4 ผู้เสนอราคาต้องมีการจัดท าตารางเปรียบเทียบคุณลักษณะเฉพาะพร้อมอ้างอิงเอกสาร
หลักฐาน 

6.5 พัสดุทุกชิ้นที่เสนอต้องเป็นของแท้ ของใหม่ไม่เคยใช้งานมาก่อน ไม่เป็นของเก่าเก็บ 
ต้องอยู่ในสภาพที่ใช้งานได้ทันที และต้องมีคุณสมบัติเฉพาะตรงตามที่ก าหนดไว้ หรือมีคุณภาพและประสิทธิภาพ
ดีกว่าข้อก าหนดของ สศค. 

6.6 เครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ Software และ License ที่เสนอต้องไม่เป็นผลิตภัณฑ์
ของบริษัทผู้ผลิตที่อยู่ในระหว่างการคุ้มครองการเป็นบุคคลหรือนิติบุคคลผู้ล้มละลายตามค าสั่งของศาลที่ได้
สั่งการตามกฎหมายของประเทศที่บริษัทของผู้ผลิตนั้นตั้งอยู่ และต้องเป็นผลิตภัณฑ์ที่มีชื่อเสียงและน่าเชื่อถือได้
ในตลาดปัจจุบัน   

6.7 ผู้เสนอราคาต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่มีจากการติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอร์   
และอุปกรณ์ตามโครงการ 

6.8 ผู้เสนอราคาต้องเสนอชื่อบุคลากร ประกอบด้วย 
(1) ผู้จัดการโครงการ (Project Manager) ต้องมีความรู้ไม่ต่ ากว่าปริญญาตรีทางด้าน

เทคโนโลยีสารสนเทศ หรือคอมพิวเตอร์ หรือสาขาที่เกี่ยวข้อง และเป็นผู้มีประสบการณ์ในการควบคุมโครงการ
ของหน่วยงานภาครัฐหรือเอกชน ทั้งนี้ผู้จัดการโครงการต้องท าหน้าที่รับผิดชอบการบริหารงานโครงการ     
ให้แล้วเสร็จถูกต้องสมบูรณ์ภายในก าหนดเวลา โดยวางแผนการด าเนินงาน ก าหนดผู้รับผิดชอบในแต่ละ  
ส่วนงานของโครงการ ตรวจสอบการท างาน ประสานงาน เชื่อมโยงและควบคุมการท างานทุกขั้นตอน
เพ่ือให้งานในโครงการด าเนินไปได้อย่างต่อเนื่องและไปในทิศทางเดียวกัน รวมทั้งต้องเข้าประชุมชี้แจง     
และรายงานความคืบหน้าของโครงการตามที่ สศค. เป็นผู้ก าหนด 

(2) ทีมงานพัฒนาระบบและติดตั้ง ต้องมีความรู้ไม่ต่ ากว่าปริญญาตรีทางด้าน
เทคโนโลยีสารสนเทศ หรือด้านอื่น ๆ ที่เกี่ยวกับการพัฒนาระบบและติดตั้งระบบคอมพิวเตอร์ รวมอย่างน้อย 
4 คน 

(3) หากมีการเปลี่ยนแปลงบุคลากรในภายหลังจากการชนะการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ และในช่วงด าเนินงานโครงการจนตรวจรับงานงวดสุดท้ายแล้วเสร็จสมบูรณ์ ผู้เสนอราคา  
จะต้องแจ้งให้ สศค .ทราบเป็นลายลักษณ์อักษร และบุคลากรใหม่จะต้องมีคุณสมบัติเทียบเท่าหรือสูงกว่า
บุคลากรเดิมทั้งในแง่ของวุฒิการศึกษาและประสบการณ์ และจะต้องได้รับการพิจารณาอนุมัติจาก สศค.      
จึงจะสามารถปฏิบัติงานต่อไปได้ นอกจากนี้ ในกรณีท่ี สศค. พิจารณาแล้วเห็นว่า การท างานของผู้เสนอราคา
มีความล่าช้าในการด าเนินงาน และได้แจ้งให้ผู้เสนอราคาทราบเพื่อด าเนินการเพ่ิมเติมบุคลากร ผู้เสนอราคา
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สามารถที่จะเพ่ิมบุคลากรดังกล่าวตามความต้องการของ สศค. ได้ และในท านองเดียวกัน ถ้า สศค. เห็นว่า
บุคลากรของผู้เสนอราคาไม่มีความสามารถเพียงพอ สศค. สามารถที่จะขอเปลี่ยนแปลงบุคลากรได้
เช่นเดียวกัน ซึ่งข้อพิจารณาดังกล่าว สศค. ขอสงวนสิทธิ์ในการที่จะด าเนินการดังกล่าวได้ 

 
7.  การรับประกันผลงานเพื่อความช ารุดบกพร่อง 

7.1 บริษัทคู่สัญญาต้องรับประกันความช ารุดบกพร่องของระบบ จากการใช้งานปกติ    
โดยต้องบ ารุงรักษา ซ่อมแซม แก้ไข หรือเปลี่ยนใหม่แทน ของ Hardware Software และ Licenses     
เป็นระยะเวลา 3 ปี โดยจะต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 

7.1.1. หากระบบช ารุด บกพร่อง หรือใช้งานไม่ได้ ถึงแม้ว่าจะติดตั้งอยู่ ณ สถานที่ใด
ตามท่ีก าหนดในสัญญา และความช ารุดนี้มิได้เกิดจากความผิดของ สศค. บริษัทคู่สัญญาต้องเริ่มจัดการ
ซ่อมแซมแก้ไขให้อยู่ในสภาพดีได้ดังเดิมโดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใด ๆ จาก สศค. ทั้งนี ้ต้องเริ่มจัดการซ่อมแซม
แก้ไขภายใน 24 ชั่วโมงนับตั้งแต่ได้รับแจ้งด้วยวาจาหรือเป็นลายลักษณ์อักษรจาก สศค. โดย สศค. จะถือว่า
บริษัทคู่สัญญาได้รับทราบปัญหานั้นทันทีท่ีได้รับแจ้ง ดังนี้ 

1) ถ้าหากบริษัทคู่สัญญาไม่สามารถเดินทางถึงสถานที่ติดตั้งเครื่องที่ขัดข้องได้
ภายในเวลาดังกล่าว บริษัทคู่สัญญาต้องถูกปรับในอัตราชั่วโมงละ 500 บาท เศษของชั่วโมงนับเป็นหนึ่งชั่วโมง 

2) ถ้าการซ่อมแซมแก้ไขไม่แล้วเสร็จภายใน 24 ชัว่โมงนับแต่เริ่มท าการ
ซ่อมแซมแก้ไข บริษัทคู่สัญญาต้องน าเครื่องส ารองที่มีประสิทธิภาพทัดเทียมกันมาให้ใช้แทนไปจนกว่า     
การซ่อมแซมจะแล้วเสร็จสมบูรณ์ 

3) ต้องรีบด าเนินการแก้ไขเครื่องที่เสียให้แล้วเสร็จภายใน 15 วัน      
หากไม่สามารถด าเนินการแก้ไขให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาดังกล่าวได้จะต้องแจ้งให้ สศค. ทราบภายใน   
1 วันถัดไป และ สศค. จะเป็นผู้ก าหนดวันที่แล้วเสร็จตามความเหมาะสม ในกรณีท่ีบริษัทคู่สัญญาไม่ปฏิบัติ
ตามการก าหนดดังกล่าว สศค. จะคิดค่าปรับเป็นรายวันจนกว่าการด าเนินการแก้ไขจะเสร็จสิ้น 

7.1.2 สศค. ยอมให้เครื่องขัดข้องภายหลังที่ค านวณด้วยค่าตัวถ่วงแล้วได้ไม่เกินเดือนละ  
20 ชั่วโมง ถ้าเครื่องขัดข้องเกินระยะเวลาดังกล่าว สศค. จะคิดค่าปรับในส่วนที่เกินในอัตราชั่วโมงละ 
0.035 ของราคาเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์เฉพาะที่เสียในโครงการนั้น  ทั้งนี้ เกณฑ์การค านวณเวลา
ขัดข้องของเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ให้เป็นไปดังนี้ 

1) กรณีท่ีเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์เกิดขัดข้องพร้อมกันหลายหน่วย    
ให้นับเวลาขัดข้องของหน่วยที่มีตัวถ่วงมากที่สุดเพียงหน่วยเดียว 

2) กรณีความเสียหายอันสืบเนื่องมาจากความขัดข้องของอุปกรณ์แตกต่างกัน 
เวลาที่ใช้ในการค านวณค่าปรับจะเท่ากับเวลาขัดข้องของเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์หน่วยนั้นคูณด้วย 
ตัวถ่วงซึ่งมีค่าต่าง ๆ ตามตารางด้านล่าง 

 
Hardware ที่ขัดข้องในโครงการ ค่าตัวถ่วง 

(1)  เครื่อง Disk Enclosure 1 
(2)  เครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย 1 
(3)  อุปกรณ์ส าหรับจัดเก็บข้อมูลแบบภายนอก (External Storage) 1 
(4)  อุปกรณ์กระจายสัญญาณ (Network Switch) 0.5 
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สูตรการค านวณค่าปรับ 
(1) จ านวนชั่วโมงท่ีขัดข้องในขณะใดขณะหนึ่งเท่ากับค่าสูงสุดของจ านวนชั่วโมงท่ีขัดข้อง 

ในขณะนั้นของอุปกรณ์แต่ละอุปกรณ์คูณด้วยค่าตัวถ่วง 
จ านวนชั่วโมง1/ = ค่าสูงสุด (จ านวนชั่วโมงท่ีขัดข้อง x ค่าตัวถ่วง2/)  

(2) ค่าปรับ = 0.035 x (ผลรวมจ านวนชั่วโมง – 20) x ราคาของเครื่องคอมพิวเตอร์  
และอุปกรณ์ท่ีเสีย 

หมายเหตุ  1/  เศษของชั่วโมงนับเป็น 1 ชั่วโมง 
2/  อ้างอิงจากตารางค่าตัวถ่วงด้านบน 

(3) การเรียกเงินค่าปรับ หากบริษัทคู่สัญญาไม่ช าระเงินค่าปรับภายใน 7 วันนับแต่วันที่ 
สศค. แจ้งให้ทราบเป็นลายลักษณ์อักษร สศค. มีสิทธิหักเงินค่าปรับจากเงินประกันสัญญาหรือเรียกจาก
ธนาคารผู้ค้ าประกันได้ทันที 
 
8.  เงื่อนไขในการด าเนินงาน 

ผู้ชนะการประกวดราคาซื้อด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ จะต้องด าเนินการติดตั้งอุปกรณ์
ทุกรายการตามท่ีก าหนด ซึ่งรายละเอียดคุณสมบัติเฉพาะเป็นไปตามข้อเสนอที่ได้เสนอไว้ ด าเนินการคอนฟิก
ระบบการส ารองข้อมูล (Back up) เพ่ือจัดเก็บข้อมูลของระบบ Private Cloud ระบบสถาบันการเงิน     
และสถาบันการเงินเฉพาะกิจ (FI&SFI) ระบบเว็บย่อยต่าง ๆ เช่น dpis, เว็บ financialeducation.or.th, 
seafile.fpo.go.th ซึ่งใช้เก็บหนังสือราชการที่มีการเวียน, deposit.fpo.go.th เป็นต้น ระบบห้องสมุด
อิเล็กทรอนิกส์ (e-library) ข้อมูล Drive Share ทุกส านัก รวมทั้งระบบ DOC และส ารองข้อมูลไปเก็บที่  
ศูนย์ส ารองของกระทรวงการคลัง (Data Recovery Site) รวมถึงการทดสอบการกู้คืนข้อมูลร่วมกับ สศค.   
ที่ DC และ DR แล้วส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ โดยมีขั้นตอนการด าเนินงานโครงการฯ โดยสังเขป ดังต่อไปนี้ 

8.1 ส่งแผนการด าเนินงานโครงการ (Action Plan) แสดงงานและก าหนดเวลาทั้ง DR  
และ DC รวมผังแสดงอุปกรณ์ ใน Rack ซึ่งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุพิจารณาเห็นชอบแล้ว ภายใน 30 วัน
นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

8.2 การติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอร์ ระบบส ารองข้อมูล (Back up) และอุปกรณ์ท่ีจัดซื้อ    
ในโครงการทั้งหมด และด าเนินการคอนฟิกระบบการส ารองข้อมูล (Back up) และจัดเก็บข้อมูลของระบบ 
Private Cloud ระบบสถาบันการเงินและสถาบันการเงินเฉพาะกิจ (FI&SFI) ระบบเว็บย่อยต่าง ๆ เช่น dpis, 
เว็บ financialeducation.or.th, seafile.fpo.go.th ซึ่งใช้เก็บหนังสือราชการที่มีการเวียน, deposit.fpo.go.th 
เป็นต้น ระบบห้องสมุดอิเล็กทรอนิกส์ (e-library) ข้อมูล Drive Share ทุกส านัก ระบบ DOC รวมทั้งระบบที่
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุก าหนด ไว้ที ่DC 

8.3 ส่งร่างรายงานฉบับสมบูรณ์ที่แสดงงานตามข้อ 8.1 8.2 ในงวดที่ 1 
8.4 ส ารองข้อมูลตามข้อ 8.2 ไปเก็บที่ศูนย์ส ารองของกระทรวงการคลัง (DR) ผ่าน

เครือข่ายของกระทรวงการคลัง 
8.5 การทดสอบการกู้คืนข้อมูลร่วมกับ สศค. ที่ DC และ DR 
8.6 จัดท าแผนการฝึกอบรมเจ้าหน้าที่ของ ศทส. สศค. และจัดฝึกอบรมในหลักสูตร      

การใช้ระบบส ารองข้อมูล (Back up) จ านวน 2 วัน ผู้เข้ารับการฝึกอบรม 3 คน และส่งรายงานฉบับสมบูรณ์
ที่แสดงผลงานทั้งหมด มีเอกสารการฝึกอบรมและเอกสารตามโครงการทั้งหมดให้แก่ สศค. ในงวดที่ 2 
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9.  ระยะเวลาด าเนินการ 
ผู้ชนะการประกวดราคาซื้อด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ จะต้องด าเนินการติดตั้งอุปกรณ์

ทุกรายการตามท่ีก าหนด ซึ่งรายละเอียดคุณสมบัติเฉพาะเป็นไปตามข้อเสนอที่ได้เสนอไว้ ด าเนินการคอนฟิก
ระบบการส ารองข้อมูล (Back up) เพ่ือจัดเก็บข้อมูลของระบบ Private Cloud ระบบสถาบันการเงินและ
สถาบันการเงินเฉพาะกิจ (FI&SFI) ระบบเว็บย่อยต่าง ๆ เช่น dpis, เว็บ financialeducation.or.th, 
seafile.fpo.go.th ซึ่งใช้เก็บหนังสือราชการที่มีการเวียน, deposit.fpo.go.th เป็นต้น ระบบห้องสมุด
อิเล็กทรอนิกส์ (e-library) ข้อมูล Drive Share ทุกส านัก รวมทั้งระบบ DOC และส ารองข้อมูลไปเก็บที่  
ศูนย์ส ารองของกระทรวงการคลัง (Data Recovery Site) รวมถึงการทดสอบการกู้คืนข้อมูลร่วมกับ สศค.   
ที่ DC และ DR แล้วส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ พร้อมส่งมอบสิทธิการใช้งาน (License) และ Software ทั้งหมด 
รวมทั้งจัดฝึกอบรมให้แล้วเสร็จภายใน 150 วันนับถัดจากวันลงนามในสัญญา โดยมีระยะเวลาด าเนินงาน
และรายละเอียดการส่งมอบงาน แบ่งเป็น 2 งวดงาน ดังนี้ 

 

งวดที่ รายการส่งมอบ จ านวน 
ระยะเวลาการส่งมอบ 
(นับถัดจากวันลงนาม 

ในสัญญา) 
1 1.1) ส่งแผนการด าเนินงานโครงการ (Action Plan) แสดง

งานและก าหนดเวลาทั้ง DR และ DC รวมผังแสดง
อุปกรณ์ ใน Rack ซึ่งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
พิจารณาเห็นชอบแล้ว ภายใน 30 วันนับถัดจาก    
วันลงนามในสัญญา                            

1.2) การติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอร์ ระบบส ารองข้อมูล 
(Back up) และอุปกรณ์ที่จัดซื้อในโครงการทั้งหมด 
และด าเนินการคอนฟิกระบบการส ารองข้อมูล    
(Back up) และจัดเก็บข้อมูลของระบบ Private 
Cloud ระบบสถาบันการเงินและสถาบันการเงิน
เฉพาะกิจ (FI&SFI) ระบบเว็บย่อยต่าง ๆ เช่น dpis, 
เว็บ financialeducation.or.th, seafile.fpo.go.th 
ซึ่งใช้เก็บหนังสือราชการที่มีการเวียน, 
deposit.fpo.go.th เป็นต้น ระบบห้องสมุด
อิเล็กทรอนิกส์ (e-library) ข้อมูล Drive Share ทุก
ส านัก ระบบ DOC รวมทั้งระบบที่คณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุก าหนด ไว้ที่ DC 

1.3) ส่งร่างรายงานฉบับสมบูรณ์ท่ีแสดงงานตามข้อ 8.1, 8.2 

7 ชุด 
 
 
 
 

1 งาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 เล่ม 

ภายใน 30 วัน 
 
 
 
 

ภายใน 60 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภายใน 60 วัน 
2 2.1) ส ารองข้อมูลตามข้อ 8.2 ไปเก็บที่ศูนย์ส ารองของ

กระทรวงการคลัง (DR) ผ่านเครือข่ายของ
กระทรวงการคลัง 

2.2) การทดสอบการกู้คืนข้อมูลร่วมกับ สศค. ที่ DC และ DR 
2.3) จัดท าแผนการฝึกอบรมเจ้าหน้าที่ของ ศทส. สศค. 

5 ระบบ 
 
 
 

2 ชุด 

ภายใน 150 วัน 
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งวดที่ รายการส่งมอบ จ านวน 
ระยะเวลาการส่งมอบ 
(นับถัดจากวันลงนาม 

ในสัญญา) 
และจัดฝึกอบรมในหลักสูตรการใช้ระบบส ารองข้อมูล 
(Back up) จ านวน 2 วัน ผู้เข้ารับการฝึกอบรม 3 คน 
และส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ที่แสดงผลงานทั้งหมด มี
เอกสารการฝึกอบรมและเอกสารตามโครงการทั้งหมด
ให้แก่ สศค.  

 
10.  วงเงินในการจัดหา 

ขอใช้เงินงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 ในวงเงิน 9,722,500 บาท 
(เก้าล้านเจ็ดแสนสองหมื่นสองพันห้าร้อยบาทถ้วน) 

 
11.  การช าระเงิน 

ช าระเงินเป็นงวด จ านวน 2 งวด 
งวดที่ 1 ข าระเงินในอัตราร้อยละ 55 ของจ านวนเงินตามสัญญา เมื่อคณะกรรมการ  

ตรวจรับการส่งมอบงานงวดที่ 1 และได้รับอนุมัติจากผู้อ านวยการส านักงานเศรษฐกิจการคลัง เรียบร้อยแล้ว 
งวดที่ 2 ช าระเงินในอัตราร้อยละ 45 ของจ านวนเงินตามสัญญา เมื่อคณะกรรมการ   

ตรวจรับการส่งมอบงานงวดที่ 2 และได้รับอนุมัติจากผู้อ านวยการส านักงานเศรษฐกิจการคลัง เรียบร้อยแล้ว 
 

12.  สถานที่ติดต่อเพื่อขอทราบข้อมูลเพิ่มเติม  
 ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักงานเศรษฐกิจการคลัง กระทรวงการคลัง ถนนพระราม 6 

แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กทม. 10400  โทร. 02-273-9020 ต่อ 3704  มือถือ 081 626 3046 
โทรสาร 02-618-3379 หรอื E-mail  : nitisiri@fpo.go.th, korrawee@fpo.go.th 

 

------------------------------------ 

mailto:nitisiri@fpo.go.th
mailto:korrawee@fpo.go.th














 
  “การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม”  หมายความวา การที่ผูเสนอราคารายหน่ึง
หรือหลายรายกระทําการอยางใด ๆ อันเปนการขัดขวาง หรือเปนอุปสรรคหรือไมเปดโอกาสใหมีการแขงขัน
ราคาอยางเปนธรรมในการเสนอราคาตอกรม  ไมวาจะกระทําโดยการสมยอมกัน หร ือ โดยการให   
ขอใหหรือรับวาจะให  เรียก  รับ  หรือยอมจะรับเงินหรือทรัพยสิน หรือประโยชนอื่นใด  หรือใชกําลัง
ประทุษราย  หรือขมขูวาจะใชกําลังประทุษราย  หรือแสดงเอกสารอันเปนเท็จ  หรือกระทําการใดโดยทุจริต  
ทั้งน้ี  โดยมีวัตถุประสงคที่จะแสวงหาประโยชนในระหวางผูเสนอราคาดวยกัน หรือเพื่อใหประโยชนแกผูเสนอ
ราคารายหน่ึงรายใดเปนผูมีสิทธิทําสัญญากับกรม  หรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  หรือ
เพื่อใหเกิดความไดเปรียบกรม  โดยมิใชเปนไปในทางประกอบธุรกิจปกติ 
 
 



บัญชีเอกสารส�วนท่ี 1 

�    1.  ในกรณีผู�ย่ืนข�อเสนอเป�นนิติบุคคล 
 �  (ก)  ห�างหุ�นส�วนสามัญหรือห�างหุ�นส�วนจํากัด 

- สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
 ไฟล�ข�อมูล………………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …… …….......แผ'น 

 - บัญชีรายชื่อหุ�นส'วนผู�จัดการ 
 ไฟล�ข�อมูล………………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ'น 

 - ผู�มีอํานาจควบคุม (ถ�ามี) 
 �  ไม'มีผู�มีอํานาจควบคุม 
 �  มีผู�มีอํานาจควบคุม 

 ไฟล�ข�อมูล………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ'น 

 �  (ข)  บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด 
 - สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
 ไฟล�ข�อมูล………………………….…...ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ'น 

 - สําเนาหนังสือบริคณห�สนธิ 
 ไฟล�ข�อมูล………………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ'น 

 - บัญชีรายชื่อกรรมการผู�จัดการ 
 ไฟล�ข�อมูล……………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน ………….….......แผ'น 

 บัญชีผู�ถือหุ�นรายใหญ' (ถ�ามี) 
 � ไม'มีผู�ถือหุ�นรายใหญ' 
 � มีผู�ถือหุ�นรายใหญ'       

 ไฟล�ข�อมูล…………………………..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ'น 
 -  ผู�มีอํานาจควบคุม (ถ�ามี) 
�  ไม'มีผู�มีอํานาจควบคุม 
�  มีผู�มีอํานาจควบคุม 

 ไฟล�ข�อมูล………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ'น 

�    2.  ในกรณีผู�ย่ืนข�อเสนอไม�เป�นนิติบุคคล 
 �  (ก)  บุคคลธรรมดา 

 - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู�นั้น 
 ไฟล�ข�อมูล……………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ'น 

 �  (ข)  คณะบุคคล 
 - สําเนาข�อตกลงท่ีแสดงถึงการเข�าเป4นหุ�นส'วน 

 ไฟล�ข�อมูล………………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ'น
 - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู�เป4นหุ�นส'วน 
 ไฟล�ข�อมูล………………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน ……….…….......แผ'น 
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�    3.  ในกรณีผู�ย่ืนข�อเสนอเป�นผู�ย่ืนข�อเสนอร�วมกันในฐานะเป�นผู�ร�วมค�า 
 - สําเนาสัญญาของการเข�าร'วมค�า 

 ไฟล�ข�อมูล……………………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ'น 
 �  (ก)  ในกรณีผู�ร�วมค�าเป�นบุคคลธรรมดา 

 -  บุคคลสัญชาติไทย 
 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
ไฟล�ข�อมูล……………………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ'น 

 -  บุคคลท่ีมิใช'สัญชาติไทย 
    สําเนาหนังสือเดินทาง 

 ไฟล�ข�อมูล…………………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน ………… ….......แผ'น 
 �  (ข)  ในกรณีผู�ร�วมค�าเป�นนิติบุคคล 

 -  ห�างหุ�นส�วนสามัญหรือห�างหุ�นส�วนจํากัด 
 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
 ไฟล�ข�อมูล…………………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ'น 

 -  บัญชีรายชื่อหุ�นส'วนผู�จดัการ 
 ไฟล�ข�อมูล…………………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ'น 

 -  ผู�มีอํานาจควบคุม (ถ�ามี) 
� ไม'มีผู�ควบคุม 

 � มีผู�ควบคุม 
 ไฟล�ข�อมูล………………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ'น

 -  บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด 
 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
ไฟล�ข�อมูล……………………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ'น 

 -  สํานาหนังสือบริคณห�สนธิ 
ไฟล�ข�อมูล……………………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ'น 

-  บัญชีรายชื่อกรรมการผู�จัดการ 
 ไฟล�ข�อมูล……………………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ'น 

-  บัญชีผู�ถือหุ�นรายใหญ� (ถ�ามี) 
� ไม'มีผู�ถือหุ�นรายใหญ' 
� มีผู�ถือหุ�นรายใหญ' 

 ไฟล�ข�อมูล……………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ'น 
- ผู�มีอํานาจควบคุม (ถ�ามี) 
� ไม'มีผู�มีอํานาจควบคุม 
� มีผู�มีอํานาจควบคุม 

 ไฟล�ข�อมูล……………………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ'น 



- 3 - 

�  4.  อ่ืน ๆ (ถ�ามี) 
� ....................................................................................................................................................... 

ไฟล�ข�อมูล……………………………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ'น 
�  ...................................................................................................................................................... 

ไฟล�ข�อมูล…………….………………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ'น 
�  ........................................................................................................................................................ 

 ไฟล�ข�อมูล……………………………………….….…..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ'น 

ข� าพ เจ� าขอรับรองว'า เอกสารหลักฐาน ท่ีข� าพ เจ�ายื่ นพร�อมการเสนอราคาทางระบบจัด ซ้ือ 
จัดจ�างภาครัฐด�วยอิเล็กทรอนิกส�ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส�ครั้งนี้ ถูกต�องและเป4นความจริง 
ทุกประการ 

 ลงชื่อ.............................................................ผู�ยื่นข�อเสนอ 
 (...........................................................) 



บัญชีเอกสารส�วนท่ี 2 

� 1. แคตตาล็อกและหรือแบบรูปรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

 ไฟล�ข!อมูล……………………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน ………..…….......แผ)น 

� 2.  หนังสือมอบอํานาจซ่ึงป0ดอากรแสตมป1ตามกฎหมายในกรณีท่ีผู!ยื่นข!อเสนอมอบอํานาจให!บุคคลอ่ืน 
 ลงนามในใบเสนอราคาแทน 

 ไฟล�ข!อมูล……………………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ)น 

� 3.  หลักประกันการเสนอราคา 
 ไฟล�ข!อมูล……………………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ)น 

� 4. สรุปรายละเอียดประกอบการอธิบายเอกสารตามท่ีหน)วยงานของรัฐกําหนดให!จัดส)งภายหลัง 
วันเสนอราคา เพ่ือใช!ในประกอบการพิจารณา (ถ!ามี) ดังนี้ 
 4.1 …………………………………………………………………………………………………………………………… 

 ไฟล�ข!อมูล……………………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ)น 
 4.2 …………………………………………………………………………………………………………………………… 

 ไฟล�ข!อมูล……………………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ)น 

� 5.  อ่ืนๆ (ถ!ามี) 
 5.1............................................................................................................................................... 

 ไฟล�ข!อมูล……………………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ)น 
 5.2............................................................................................................................................... 

 ไฟล�ข!อมูล……………………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ)น 
 5.3............................................................................................................................................... 

 ไฟล�ข!อมูล……………………………….……..ขนาดไฟล�....................... จํานวน …………….......แผ)น 

ข!าพเจ!าขอรับรองว)าเอกสารหลักฐานท่ีข!าพเจ!าได!ยื่นมาพร!อมการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือ 
จัดจ!างภาครัฐด!วยอิเล็กทรอนิกส�ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส�ครั้งนี้ ถูกต!องและเปBนความจริง 
ทุกประการ 

 ลงชื่อ.............................................................ผู!ยื่นข!อเสนอ
 (...........................................................) 



ข้อควรปฏิบัติสำหรับผู้สนใจในการเสนอราคาผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ

สำหรับวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e - bidding)

เพื่อป้องกันข้อผิดพลาดในการเสนอราคา

ข้อควรปฏิบัติในการเสนอราคา
๑. การซื้อเอกสาร
    กรณีส่วนราชการจำหน่ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ผู้สนใจต้องซื้อเอกสารภายในระยะเวลาตามที่

    กำหนดไว้ในประกาศประกวดราคาฯ โดยมีขั้นตอนการดำเนินการ ดังนี้

    (๑) เลือกโครงการที่ประสงค์จะเสนอราคา

    (๒) เลือกธนาคารที่ต้องการชำระเงิน

    (๓) พิมพ์ใบชำระเงิน (pay in)

    (๔) นำใบ pay in ไปชำระเงินที่ธนาคารที่ได้เลือกไว้เท่านั้น
๒. การดาวน์โหลดเอกสาร (กรณีขอรับ/ซื้อเอกสาร)
    (๑) ผู้สนใจสามารถดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ได้ตั้งแต่วันที่ขอรับหรือวันที่ได้ชำระเงิน

        จนถึงก่อนวันเสนอราคา โดยเข้าสู่ระบบ e-GP/เมนู e-bidding/ค้นหาโครงการที่ต้องการ/กดตรงรูปภาพ

        สีแดงในช่องการ "download"
    (๒) กรณีที่ดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เรียบร้อยแล้ว สถานะขั้นตอนการทำงานจะต้อง

        ขึ้นว่า "จัดเตรียมเอกสาร"
๓. การขอหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศ
    กรณีที่ต้องวางหลักประกันการเสนอราคา และผู้สนใจต้องการขอหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคาร

    ภายในประเทศ ผู้สนใจควรดำเนินการขอหนังสือค้ำประกันดังกล่าวให้แล้วเสร็จก่อนวันเสนอราคา
๔. การจัดเตรียมข้อเสนอ
    ผู้เสนอราคาควรจัดเตรียมเอกสารการเสนอราคา โดยกรอกราคาและนำเอกสารเข้าสู่ระบบ e-GP (upload)

    ให้แล้วเสร็จก่อนวันเสนอราคา พร้อมทั้งตรวจสอบไฟล์เอกสารที่ upload ไว้ในระบบ e-GP ว่า ถูกต้องครบถ้วน

    และสามารถเปิดไฟล์ข้อมูลได้หรือไม่
๕. วันเสนอราคา มีขั้นตอนการดำเนินการดังนี้
    (๑) กดปุ่ม "ตรวจสอบข้อมูลการยื่น" และปุ่ม "จัดทำใบเสนอราคา" ตามลำดับ

    (๒) ระบบจะสร้างใบเสนอราคา ให้ผู้เสนอราคากดปุ่ม "ยืนยันการเสนอราคา"

    (๓) ระบบ e-GP จะส่ง OTP ไปให้ผู้เสนอราคาผ่านทางโทรศัพท์มือถือ

    (๔) ผู้เสนอราคาต้องระบุรหัส OTP ตาม (๓)

    (๕) ระบบ e-GP จะสร้างใบเสนอราคาที่มีการระบุเลขที่ใบเสนอราคาและเลขที่อ้างอิงรหัส OTP ซึ่งจะ

        ปรากฏที่มุมล่างด้านซ้ายของใบเสนอราคา ซึ่งถือว่าการเสนอราคาครั้งนั้นเสร็จสิ้นแล้ว

    (๖) ผู้เสนอราคาสามารถเสนอราคาได้ตั้งแต่เวลา ๘.๓๐-๑๖.๓๐ น. ของวันเสนอราคา และควรหลีกเลี่ยง

        การเสนอราคาในช่วงใกล้สิ้นสุดเวลาการเสนอราคา เพราะหากมีข้อผิดพลาดหรือข้อขัดข้องทำให้

        ไม่สามารถเสนอราคาได้ ผู้เสนอราคาจะต้องรับความเสี่ยงในขั้นตอนการเสนอราคาด้วยตนเอง

        โดยไม่อาจขอให้เจ้าหน้าที่กรมบัญชีกลางอำนวยความสะดวกหรือให้ความช่วยเหลือได้ในกรณี

        ดังกล่าวได้
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ข้อพึงปฏิบัติและระมัดระวัง
    ๑. ผู้เสนอราคาต้องศึกษาคู่มือปฏิบัติงานสำหรับผู้ค้ากับภาครัฐที่หน้าเว็บไซต์ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ

        (www.gprocurement.go.th) หัวข้อดาวน์โหลดแนะนำ/แนวทางการปฏิบัติงานระบบ e-GP ระยะที่ ๓/

        คู่มือปฏิบัติงาน และแนวทางการแก้ไขปัญหาการใช้งานระบบ e-GP ระยะที่ ๓/คู่มือปฏิบัติงานสำหรับ

        ผู้ค้ากับภาครัฐ

    ๒. ผู้เสนอราคาต้องไม่เปิดหน้าต่างการทำงานของระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)

        พร้อมกัน ๒ หน้าต่าง เนื่องจากจะส่งผลให้การเสนอราคาผิดพลาด
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ใบเสนอราคาซ้ือด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e - bidding)  

เรียน .........................(ระบชุื่อต าแหน่งหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ)......................... 

 ๑. ข้าพเจ้า.................................... ......(ระบุชื่อบริษัท ห้าง ร้าน) .......................................... 
ส านักงานใหญ่ตั้งอยู่เลขที่..................... ถนน...............ต าบล/แขวง...................อ าเภอ/เขต...................  
จังหวัด.....................โทรศัพท์............................โดย....................ผู้ลงนามข้างท้ายนี้ (ในกรณีผู้ขายเป็นบุคคล
ธรรมดาให้ ใช้ข้อความว่า ข้าพเจ้า....................(ระบุชื่อบุคคลธรรมดา )......................อยู่บ้ านเลขที่
..........................................ถนน..........................................ต าบล/แขวง..........................................อ าเภอ/เขต
.................................... ......จังหวัด.................................... ......ผู้ถือบัตรประชาชน เลขที่.........................  
โทรศัพท์.................................... .......) โดย.................................... ...... ได้พิจารณาเงื่อนไขต่าง ๆ ในเอกสารซื้อ
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  และเอกสารเพ่ิมเติม (ถ้ามี) เลขที่ ..........................................โดยตลอด
และยอมรับข้อก าหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว รวมทั้งรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่ก าหนด
และไม่เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐ 

 ๒.   ข้าพเจ้าขอเสนอรายการพัสดุ รวมทั้งบริการ ซึ่งก าหนดไว้ในเอกสารซื้อด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ดังต่อไปนี้  

ล าดับ
ที ่

รายการ ราคา 

ต่อหน่วย 

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 

(ถ้ามี) 

จ านวน รวมเป็นเงิน ก าหนดส่ง
มอบ 

 

 

 

 

 

      

   รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   

(.....................................................) ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมรวมทั้งภาษีอากรอ่ืน และค่าใช้จ่ายทั้งปวง 
ไว้ด้วยแล้ว 

๓. ข้าพเจ้าจะยืนค าเสนอราคานี้เป็นระยะเวลา..........................................วัน ตั้งแต่วันยื่นข้อเสนอ 
และ..............................................1อาจรับค าเสนอนี้ ณ เวลาใดก็ได้ก่อนที่จะครบก าหนดระยะเวลาดังกล่าว  
หรือระยะเวลาที่ได้ยืดออกไปตามเหตุผลอันสมควรที่..............................................1ร้องขอ 

 4. ข้าพเจ้ารับรองว่าจะส่งมอบงานซื้อตามเงื่อนไขท่ีเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ก าหนดไว้  

 5. ในกรณีท่ีข้าพเจ้าได้รับการพิจารณาให้เป็นผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ข้าพเจ้ารับรองที่จะ 

        5.๑ ท าสัญญาตามแบบสัญญาซื้อขายแนบท้ายเอกสารซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
หรือตามที่ส านักงานอัยการสูงสุดได้แก้ไขเพ่ิมเติมแล้ว กับ..............................1 ภายใน....................................วัน 
นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือให้ไปท าสัญญา 
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  5.๒ มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา ตามที่ระบุไว้ในข้อ 7 ของเอกสารซื้อด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้แก่..............................................1 ขณะที่ได้ลงนามในสัญญาเป็นจ านวนร้อยละ
..........................................ของราคาตามสัญญาที่ได้ระบุไว้ในใบเสนอราคานี้เพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตาม
สัญญาโดยถูกต้องและครบถ้วน 

 หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติให้ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ ในข้อ 5.1 และ/หรือข้อ 5.2 ดังกล่าวข้างต้น  
ข้าพเจ้ายอมให้ ..............................................1 ริบหลักประกันการเสนอราคาหรือเรียกร้องจากผู้ออกหนังสือ 
ค้ าประกัน ข้าพเจ้ายอมชดใช้ค่าเสียหายใดๆ ที่อาจมีแก.่.............................................1 และ ..............................................1

มีสิทธิจะให้ผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนเป็นผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้หรือ..............................................1 
อาจด าเนินการจัดซื้อการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหมก่็ได้  

  6. ข้าพเจ้ายอมรับว่า ..............................................1ไม่มีความผูกพันที่จะรับค าเสนอนี้ หรือใบเสนอราคาใดๆ 
รวมทั้งไม่ต้องรับผิดชอบในค่าใช้จ่ายใดๆ อันอาจเกิดขึ้นในการที่ข้าพเจ้าได้เข้ายื่นข้อเสนอครั้งนี ้

 7. บรรดาหลักฐานประกอบการพิจารณา เช่น ตัวอย่าง (sample) แคตตาล็อก รายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะ (Specifications) พร้อมใบเสนอราคา ซึ่งข้าพเจ้าได้ลงไว้ในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์  ข้าพเจ้ายินยอมมอบให้  ..............................................1 ไว้เป็นเอกสารและทรัพย์สิน 
ของ..............................................1 

  ส าหรับตัวอย่างที่ เหลือหรือไม่ใช้แล้ว ซึ่ง ..............................................1ส่งคืนให้  ข้าพเจ้า 
จะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้นกับตัวอย่างนั้น 

 8. เพ่ือเป็นหลักประกันในการปฏิบัติโดยถูกต้อง ตามที่ได้ท าความเข้าใจและตามความผูกพัน 
แห่งค าเสนอนี้ ข้าพเจ้าขอมอบ.......................................... เพ่ือเป็นหลักประกันการเสนอราคาเป็นเงินจ านวน
.........................บาท (..........................................) มาพร้อมนี้ 

 9. ข้าพเจ้าได้ตรวจทานตัวเลขและตรวจสอบเอกสารต่างๆ ที่ ได้ยื่นพร้อมใบเสนอราคานี้ 
โดยละเอียดแล้ว และเข้าใจดีว่า..............................................1ไม่ต้องรับผิดชอบใดๆ ในความรับผิดพลาด 
หรือตกหล่น 

 10. ใบเสนอราคานี้ ได้ยื่นเสนอโดยบริสุทธิ์ยุติธรรม และปราศจากกลฉ้อฉลหรือการสมรู้ร่วมคิดกัน
โดยไม่ชอบด้วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่ง หรือหลายบุคคล หรือกับห้างหุ้นส่วน บริษัทใดๆ ที่ได้ยื่น
ข้อเสนอในคราวเดียวกัน 

   เสนอมา ณ วันที่............... เดือน.................................... พ.ศ. .................... .......... 

         ลงชื่อ    .................................................... 

        (...................................................)  

       ต าแหน่ง ...................................................... 

         

      

หมายเหตุ   

 1    ให้ระบุชื่อย่อหน่วยงานของรัฐที่ด าเนินการจัดซื้อ เช่น กรม หรือจังหวัด หรือทีโอที เป็นต้น 



 
สญัญาซ้ือขายคอมพิวเตอร ์

 
สญัญาเลขที…่……………………………… 

สญัญาฉบบัน้ีทาํขึน้ ณ …………… ตาํบล/แขวง ………….…..…  อาํเภอ/เขต  ……….……….
จงัหวดั……………….เมือ่วนัที…่………เดอืน……………..…พ.ศ.…………….ระหวา่ง……………….. โดย………………....
ซึง่ต่อไปในสญัญาน้ีเรยีกวา่ “ผูซ้ือ้” ฝ่ายหน่ึงกบั…………………….ซึง่จดทะเบยีนเป็นนิตบุิคคล ณ…………………....มี
สาํนกังานใหญ่อยูเ่ลขที…่………...……....  ถนน .......................ตาํบลแขวง....................อาํเภอ/เขต…….……..........
จงัหวดั……………… โดย……………..ผูม้อีํานาจลงนามผกูพนันิตบุิคคลปรากฏตามหนงัสอืรบัรองของสาํนกังานทะเบยีน
หุน้สว่นบรษิทั.………...………..ลงวนัที…่……………………………..(และหนงัสอืมอบอาํนาจลง
วนัที…่…………………..….…)* แนบทา้ยสญัญาน้ี (ในกรณีทีผู่ข้ายเป็นบุคคลธรรมดาใหใ้ชข้อ้ความวา่ กบั
................………………………อยูบ่า้นเลขที…่…………..ถนน……….……….ตาํบล/แขวง....…………............อาํเภอ/
เขต…………...จงัหวดั…………………………...…….)*ซึง่ต่อไปในสญัญาน้ีเรยีกวา่ “ผูข้าย”อกีฝ่ายหน่ึง คูส่ญัญาไดต้กลงกนัมี
ขอ้ความดงัต่อไปน้ี 

 
ข้อ ๑. ข้อตกลงซ้ือขาย 

        ผูซ้ื้อตกลงซื้อและผูข้ายตกลงขายและตดิตัง้เครือ่งคอมพวิเตอร ์อุปกรณ์การประมวลผล  ระบบคอมพวิเตอร ์ ซึง่เป็น
ผลติภณัฑข์อง……………… ซึง่ต่อไปในสญัญาน้ีเรยีกวา่ “คอมพวิเตอร”์ ตามรายละเอยีดแนบทา้ยสญัญาในผนวก ๑. รวมเป็น
ราคาคอมพวิเตอรแ์ละคา่ตดิตัง้ทัง้สิน้……………บาท(………………………..) ซึง่ไดร้วมภาษมีลูคา่เพิม่ จาํนวน…………...…
บาท ตลอดจนภาษอีากรอื่น ๆ และค่าใชจ้า่ยทัง้ปวงดว้ยแลว้ ในกรณีทีผู่ข้าย ประสงคจ์ะนําคอมพวิเตอรร์ายการใด ต่างไปจาก
รายละเอยีดทีกํ่าหนดไวใ้นผนวก ๑. มาตดิตัง้ใหผู้ซ้ือ้ ผูข้ายจะตอ้งไดร้บัความเหน็ชอบ เป็นหนงัสอืจากผูซ้ือ้ก่อน และ
คอมพวิเตอรท์ีจ่ะนํามาตดิตัง้ดงักล่าวนัน้ จะตอ้งมคุีณสมบตัไิม่ตํ่ากวา่ทีกํ่าหนดไวใ้นผนวก ๑. 

 
ข้อ ๒. การรบัรองคณุภาพ 

            ผูข้ายรบัรองวา่คอมพวิเตอรท์ีข่ายใหต้ามสญัญาน้ี มคีุณสมบตัไิมต่ํ่ากวา่ทีก่ําหนดไว ้ตามรายละเอยีด และ
คุณลกัษณะเฉพาะของคอมพวิเตอร ์ทีก่าํหนดไวใ้นผนวก ๒. 

 
ข้อ ๓. เอกสารอนัเป็นส่วนหน่ึงของสญัญา 

            เอกสารแนบทา้ยสญัญาดงัต่อไปน้ี ใหถ้อืเป็นสว่นหนึ่งของสญัญาน้ี 
๓.๑ ผนวก ๑ รายการคอมพวิเตอรท์ีซ่ือ้ขาย จาํนวน…………………….หน้า 
๓.๒ ผนวก ๒ รายการคุณลกัษณะเฉพาะ จาํนวน……………………..หน้า 
๓.๓ ผนวก ๓ รายละเอยีดการทดสอบ การใชง้านคอมพวิเตอร ์จาํนวน……………………..หน้า 
๓.๔ ผนวก ๔ การกาํหนดตวัถ่วงของคอมพวิเตอร ์จาํนวน…………………….หน้า 
๓.๕ ผนวก ๕ การอบรมวชิาการดา้นคอมพวิเตอร ์จาํนวน…………………….หน้า 
๓.๖ ผนวก ๖ รายการเอกสารคูม่อืการใชค้อมพวิเตอร ์จาํนวน…………………….หน้า 
      ความใดในเอกสารแนบทา้ยสญัญา ทีข่ดัแยง้กบัขอ้ความในสญัญาน้ี ใหใ้ชข้อ้ความในสญัญานี้บงัคบั 
 

ข้อ ๔. การส่งมอบ 
            ผูข้ายจะตดิตัง้คอมพวิเตอร ์ทีซ่ือ้ขายตามสญัญาน้ี ใหถ้กูตอ้งและครบถว้นตามทีก่าํหนดไวใ้นขอ้ ๑ แหง่สญัญาน้ี ให้
พรอ้มทีจ่ะใชง้านได ้ตามรายละเอยีดการทดสอบ แนบทา้ยสญัญาในผนวก ๓. ใหแ้ก่ผูซ้ื้อ ณ…………………………………และ
สง่มอบใหแ้ก่ผูซ้ือ้ ภายใน…………วนั นบัแต่วนัลงนามในสญัญา 
ผูข้ายจะตอ้งแจง้กาํหนดเวลาตดิตัง้แลว้เสรจ็พรอ้มทีจ่ะใชง้านและสง่มอบคอมพวิเตอรไ์ดโ้ดยทาํเป็นหนังสอืยืน่ต่อผูซ้ือ้ 
ณ………………..……..ในเวลาราชการก่อนวนักาํหนดสง่มอบไม่น้อยกวา่……….วนัทาํการ ผูข้ายตอ้งออกแบบสถานที ่ตดิตัง้
คอมพวิเตอร ์รวมทัง้ระบบอืน่ ๆ ทีเ่กีย่วขอ้งตามมาตรฐาน ของผูข้าย และไดร้บัความเหน็ชอบจากผูซ้ื้อ และผูข้ายตอ้งจดัหา



 
เจา้หน้าที ่มาใหค้าํแนะนําและตรวจสอบความถกูตอ้งเหมาะสม ของสถานที ่ใหท้นัต่อการตดิตัง้คอมพวิเตอร ์โดยไมค่ดิคา่ใชจ่้าย
ใด ๆ จากผูซ้ือ้ภายใน………..….วนั นบัแต่วนัทีล่งนามในสญัญาน้ี 

 
ข้อ ๕. การใช้เรอืไทย 

            ถา้ผูข้ายจะตอ้งสัง่หรอืนําเขา้คอมพวิเตอร ์มาจากต่างประเทศ และตอ้งนําเขา้มาโดยทางเรอืในเสน้ทางเดนิเรอื ทีม่ี
เรอืไทยเดนิอยู่และสามารถใหบ้รกิารรบัขนได ้ตามทีร่ฐัมนตรวีา่การกระทรวงคมนาคม ประกาศกาํหนด ผูข้ายตอ้งจดัการให้
คอมพวิเตอรบ์รรทุกโดยเรอืไทย หรอืเรอืทีม่สีทิธเิชน่เดยีวกบัเรอืไทยจากต่างประเทศมายงัประเทศไทย  เวน้แต่จะไดร้บั
อนุญาต จากสาํนกังาน คณะกรรมการสง่เสรมิการพาณิชยน์าวกี่อนบรรทุกคอมพวิเตอรล์งเรอือื่นทีม่ใิชเ่รอืไทย หรอืเป็นของที่
รฐัมนตรวีา่การกระทรวงคมนาคม ประกาศยกเวน้ ใหบ้รรทุกโดยเรอือื่นได ้ทัง้นี้ ไมว่า่การซือ้คอมพวิเตอร ์จากต่างประเทศเป็น
แบบ เอฟโอบ,ี ซเีอฟอาร,์ ซไีอเอฟ หรอืแบบอื่นใด ในการสง่มอบคอมพวิเตอร ์ใหแ้ก่ผูซ้ือ้ ถา้เป็นกรณีตามวรรคหนึ่ง ผูข้าย
จะตอ้งสง่มอบใบตราสง่ (Bill of Lading) หรอืสาํเนาใบตราสง่ สาํหรบัคอมพวิเตอรน์ัน้ ซึง่แสดงวา่ ไดบ้รรทุกมาโดยเรอืไทย 
หรอืเรอืทีม่สีทิธเิชน่เดยีวกบัเรอืไทย ใหแ้ก่ผูซ้ือ้ พรอ้มกบัการสง่มอบคอมพวิเตอรด์ว้ย ในกรณีทีค่อมพวิเตอร ์ไมไ่ดบ้รรทุกจาก
ต่างประเทศมายงัประเทศไทย โดยเรอืไทย หรอืเรอืทีม่สีทิธเิช่นเดยีวกบัเรอืไทย ผูข้ายตอ้งสง่มอบหลกัฐาน ซึง่แสดงวา่ ไดร้บั
อนุญาตจากสาํนกังานคณะกรรมการสง่เสรมิการพาณิชยน์าว ีใหบ้รรทุกของโดยเรอือื่นได ้หรอืหลกัฐานซึง่แสดงวา่ ไดช้าํระ
คา่ธรรมเนียมพเิศษ เน่ืองจากการไมบ่รรทกุของโดยเรอืไทย ตามกฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิการพาณิชยน์าว ีแลว้อยา่งใด
อยา่งหน่ึงแก่ผูซ้ื้อดว้ยในกรณีทีผู่ข้าย ไมส่ง่มอบหลกัฐาน อยา่งหน่ึงอยา่งใดดงักล่าว ในสองวรรคขา้งตน้ ใหแ้ก่ผูซ้ือ้ แต่จะขอสง่
มอบคอมพวิเตอรใ์หผู้ซ้ื้อก่อน โดยยงัไม่รบัชาํระเงนิคา่คอมพวิเตอร ์ผูซ้ือ้มสีทิธริบัคอมพวิเตอรไ์วก่้อน และชาํระเงนิคา่
คอมพวิเตอร ์เมื่อผูข้ายไดป้ฏบิตัถิกูตอ้งครบถว้นดงักลา่วแลว้ได ้
 

ข้อ ๖. การตรวจรบั 
            เมือ่ผูซ้ือ้ไดต้รวจรบัคอมพวิเตอร ์ถกูตอ้งครบถว้นตามสญัญาน้ีแลว้ ผูซ้ือ้ จะออกหลกัฐานการรบัมอบ ไวเ้ป็นหนังสอื 
เพือ่ผูข้ายนํามาใชเ้ป็นหลกัฐาน ประกอบการขอรบัเงนิคา่คอมพวิเตอร ์ถา้ผลของการตรวจรบัปรากฏวา่ คอมพวิเตอรท์ีผู่ข้ายสง่
มอบ ไมต่รงตามสญัญาขอ้ ๑ หรอื มคีุณสมบตัไิมถ่กูตอ้ง ตามสญัญาขอ้ ๒ หรอืใชง้านไดไ้มค่รบถว้น ตามสญัญาขอ้ ๔ ผูซ้ือ้
ทรงไวซ้ึง่สทิธทิีจ่ะไม่รบัคอมพวิเตอรน์ัน้ ในกรณีเช่นวา่น้ี ผูข้ายตอ้งรบีนําคอมพวิเตอรน์ัน้ กลบัคนืโดยเรว็ทีส่ดุเทา่ทีจ่ะทาํได ้
และนําคอมพวิเตอร ์มาสง่มอบใหใ้หม ่หรอืตอ้งทาํการแกไ้ขใหถ้กูตอ้ง ตามสญัญา ดว้ยคา่ใชจ้า่ยของผูข้ายเอง และระยะเวลาที่
เสยีไป เพราะเหตุดงักลา่ว ผูข้ายจะนํามาอา้งเป็นเหตุขอขยายเวลาทาํการตามสญัญา หรอืของดหรอืลดคา่ปรบัไม่ได ้

 
ข้อ ๗. การชาํระเงิน 

           (ผูซ้ือ้จะชาํระเงนิคา่คอมพวิเตอร ์ใหแ้ก่ผูข้าย เมือ่ผูซ้ื้อไดร้บัมอบคอมพวิเตอร ์ตามขอ้ ๖ ไวโ้ดยครบถว้นแลว้)* (ผูซ้ือ้
ตกลงชาํระเงนิ คา่คอมพวิเตอรใ์หแ้ก่ผูข้าย ดงัน้ี 
๗.๑ เงนิลว่งหน้า จาํนวน……………............บาท (…………………………………….) จะจ่ายใหภ้ายใน……........วนันบัแต่วนั
ทาํสญัญาน้ี ทัง้นี้โดยผูข้ายจะตอ้งนําหลกัประกนัเงนิลว่งหน้าเป็น……………...(หนังสอืคํ้าประกนัของธนาคารภายใน ประเทศ 
หรอืพนัธบตัรรฐับาลไทย)………………. เตม็ตามจาํนวนเงนิลว่งหน้าทีจ่ะไดร้บัมามอบใหแ้ก่ผูซ้ือ้ เป็นหลกัประกนัการชาํระคนื
เงนิลว่งหน้า ก่อนการรบัชาํระเงนิลว่งหน้านัน้ 
ผูซ้ือ้จะคนืหลกัประกนัเงนิลว่งหน้า ใหแ้ก่ผูข้าย เมือ่ผูซ้ือ้ไดร้บัมอบสิง่ของ ตามขอ้ ๖ ไวโ้ดยครบถว้นแลว้ 
๗.๒ เงนิทีเ่หลอื จาํนวน…………………….......บาท (……….………………………)จะจา่ยใหเ้มือ่ผูซ้ือ้ไดร้บัคอมพวิเตอรต์าม
ขอ้ ๖ ไวโ้ดยครบถว้นแลว้)* 

 
ข้อ ๘. การรบัประกนัความชาํรดุบกพร่อง 

            ผูข้ายยอมรบัประกนัความชาํรดุบกพรอ่ง หรอืขดัขอ้งของการตดิตัง้ และคอมพวิเตอร ์ตามสญัญาน้ีเป็นเวลา…………
ปี…………เดอืนนบัแต่วนัทีผู่ซ้ือ้ไดร้บัมอบ ถา้ภายในระยะเวลาดงักลา่วการตดิตัง้หรอืคอมพวิเตอรช์าํรดุบกพรอ่ง หรอืใชง้าน
ไมไ่ดท้ัง้หมดหรอืแต่บางสว่น และความชาํรดุบกพรอ่งของการตดิตัง้ หรอืคอมพวิเตอรเ์กดิขึน้โดยมใิชค่วามผดิของผูซ้ือ้ ผูข้าย
จะตอ้งจดัการซ่อมแซมแกไ้ข ใหอ้ยูใ่นสภาพใชก้ารไดด้ดีงัเดมิ โดยตอ้งเริม่จดัการซ่อมแซมแกไ้ขภายใน………วนั นบัแต่วนั



 
เวลาทีไ่ดร้บัแจง้จากผูซ้ือ้โดยไม่คดิคา่ใชจ้า่ยใด ๆ จากผูซ้ือ้ทัง้สิน้ ถา้ผูข้ายไมป่ฏบิตัติาม ผูซ้ือ้มสีทิธจิา้งบุคคลภายนอก ทาํการ
ซ่อมแซมแกไ้ข โดยผูข้ายจะตอ้งออกคา่ใชจ้่าย ในการจา้งบุคคลภายนอก ทาํการซ่อมแซมแกไ้ขทัง้สิน้ แทนผูซ้ือ้ผูข้ายมหีน้าที่
บาํรงุรกัษาและซ่อมแซมแกไ้ขคอมพวิเตอรใ์หอ้ยูใ่นสภาพใชง้านไดด้อียูเ่สมอตลอดระยะเวลาดงักลา่วในวรรคหน่ึง ดว้ยคา่ใชจ้า่ย
ของผูข้าย โดยใหม้เีวลาคอมพวิเตอรข์ดัขอ้งรวม   ตามเกณฑก์ารคาํนวณนบัไม่เกนิเดอืนละ………………………ชัว่โมง หรอื
รอ้ยละ……………ของเวลาใชง้านทัง้หมด ของคอมพวิเตอรข์องเดอืนนัน้ แลว้แต่ตวัเลขใดจะมากกวา่กนั มฉิะนัน้ผูข้ายตอ้ง
ยอมให ้  ผูซ้ื้อคดิคา่ปรบั ในชว่งเวลาทีไ่ม่สามารถใชค้อมพวิเตอรไ์ด ้ในสว่นทีเ่กนิกําหนดขา้งตน้ ในอตัราชัว่โมงละ……….บาท 
เกณฑก์ารคาํนวณเวลาขดัขอ้ง ของคอมพวิเตอร ์ตามวรรคสอง ใหเ้ป็นดงัน้ี 
- กรณีทีค่อมพวิเตอรเ์กดิขดัขอ้ง พรอ้มกนัหลายหน่วย ใหน้ับเวลาขดัขอ้ง ของหน่วยทีม่ตีวัถ่วงมากทีสุ่ด เพยีงหน่วยเดยีว 
- กรณีความเสยีหายอนัสบืเน่ืองมาจากความขดัขอ้ง ของคอมพวิเตอรแ์ตกต่างกนั เวลาทีใ่ชใ้นการคาํนวณคา่ปรบั จะเทา่กบั
เวลาขดัขอ้งของคอมพวิเตอรห์น่วยนัน้ คณูดว้ยตวัถ่วงซึง่มคีา่ต่าง ๆ ตามผนวก ๔. 
ผูข้ายจะตอ้งชาํระคา่ปรบั ตามวรรคสองใหแ้ก่ผูซ้ือ้ภายใน…………วนั นบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้จากผูซ้ือ้ 

 
ข้อ ๙. หลกัประกนัการปฏิบติัตามสญัญา 

            ในวนัทําสญัญานี้ ผูข้ายได้นําหลกัประกนัเป็น…………………..…..เป็นจํานวนรอ้ยละ…………….ของราคาซื้อขาย
คอมพวิเตอร ์ตามสญัญาขอ้ ๑. มามอบใหแ้ก่ผูซ้ื้อ เพื่อเป็นการประกนั การปฏบิตัติามสญัญาน้ีหลกัประกนั ทีผู่ข้ายนํามามอบ
ไวต้ามวรรคหน่ึง ผูซ้ื้อจะคนืให ้เมือ่ผูข้ายพน้จากขอ้ผกูพนัตามสญัญาน้ีแลว้ 

 
ข้อ. ๑๐.  การโอนกรรมสิทธ์ิ 

            คู่สญัญาตกลงกนัว่า กรรมสทิธิใ์นคอมพวิเตอรต์ามสญัญา จะโอนไปยงัผูซ้ื้อ เมื่อผูซ้ื้อไดร้บัมอบคอมพวิเตอรด์งักล่าว 
ตามสญัญาขอ้ ๖. แลว้ 
 

ข้อ ๑๑. การอบรม 
            ผูข้าย ตอ้งจดัอบรมวชิาการดา้นคอมพวิเตอร ์ใหแ้ก่เจา้หน้าที ่ของผูซ้ือ้ก่อนการตดิตัง้ และใหแ้ลว้เสรจ็ ก่อนพน้ขอ้
ผกูพนัตามสญัญาขอ้ ๘. โดยไมค่ดิคา่ใชจ้า่ยใด ๆ รายละเอยีดของการฝึกอบรมใหเ้ป็นไปตามผนวก ๕ 

 
ข้อ ๑๒. คู่มือการใช้คอมพิวเตอร ์

            ผูข้าย ตอ้งจดัหาคูม่อืการใชค้อมพวิเตอร ์ตามรายละเอยีดทีก่าํหนดไว ้ในผนวก ๖ พรอ้มทัง้ปรบัปรงุใหท้นัสมยั 
ตลอดระยะเวลาตามสญัญาขอ้ ๘ ทัง้น้ี โดยไม่คดิเงนิเพิม่จากผูซ้ือ้ 

 
ข้อ ๑๓. การรบัประกนัความเสียหาย 

            ในกรณีทีบุ่คคลภายนอก กล่าวอา้งหรอืใชส้ทิธเิรยีกรอ้งใด ๆ วา่มกีารละเมดิลขิสทิธิ ์หรอืสทิธบิตัร เกีย่วกบั
คอมพวิเตอรต์ามสญัญาน้ี โดยผูซ้ือ้มไิดแ้กไ้ขดดัแปลงไปจากเดมิ ผูข้ายจะตอ้งดาํเนินการทัง้ปวง เพือ่ใหก้ารกลา่วอา้ง หรอืการ
เรยีกรอ้งดงักลา่ว ระงบัสิน้ไปโดยเรว็ หากผูข้ายมอิาจกระทาํได ้และผูซ้ือ้ตอ้งรบัผดิ ชดใชค้่าเสยีหาย ต่อบุคคลภายนอก 
เน่ืองจากผลแหง่การละเมดิลขิสทิธิห์รอืสทิธบิตัรดงักลา่ว ผูข้ายตอ้งเป็นผูช้าํระคา่เสยีหาย และคา่ใชจ้า่ย รวมทัง้ค่าฤชาธรรม
เนียม และคา่ทนายความ แทนผูซ้ือ้ ทัง้น้ี ผูซ้ือ้จะแจง้ใหผู้ข้ายทราบเป็นลายลกัษณ์อกัษร ในเมือ่ไดม้กีารกลา่วอา้งหรอืใชส้ทิธิ
เรยีกรอ้งดงักลา่วโดยไมช่กัชา้ 
 

ข้อ ๑๔. การบอกเลิกสญัญา 
            เมือ่ครบกําหนดตดิตัง้ และสง่มอบคอมพวิเตอร ์ตามสญัญาขอ้ ๔ แลว้ ถา้ผูข้ายไมต่ดิตัง้ และสง่มอบคอมพวิเตอรบ์าง
รายการ หรอืทัง้หมดใหแ้ก่ผูซ้ือ้ ภายในกําหนดเวลาดงักลา่ว หรอืสง่มอบคอมพวิเตอร ์ไมต่รงตามสญัญาขอ้ ๑ หรอืมคีุณสมบตัิ
ไมถ่กูตอ้ง ตามสญัญาขอ้ ๒ หรอืตดิตัง้แลว้เสรจ็และสง่มอบภายในกาํหนด แต่ใชง้านไมไ่ดค้รบถว้น ตามสญัญาขอ้ ๔ ผูซ้ือ้มี
สทิธบิอกเลกิสญัญา ทัง้หมดหรอืบางสว่นได ้ในกรณีทีผู่ซ้ือ้ ใชส้ทิธบิอกเลกิสญัญา ผูซ้ือ้มสีทิธริบิหลกัประกนั หรอืเรยีกรอ้งจาก
ธนาคารผูอ้อกหนงัสอืคํ้าประกนั ตามสญัญา (ขอ้ ๗ และ)* ขอ้ ๙ เป็นจาํนวนเงนิทัง้หมด หรอืแต่บางสว่นกไ็ด ้แลว้แต่ผูซ้ื้อ จะ



 
เหน็สมควร และถา้ผูซ้ือ้ จดัซือ้สิง่ของจากบุคคลอื่น เตม็จาํนวนหรอืเฉพาะจาํนวน ทีข่าดสง่ แลว้แต่กรณี ภายใน
กาํหนด………………เดอืน นับแต่วนับอกเลกิสญัญา ผูข้ายจะตอ้งชดใชร้าคาทีเ่พิม่ขึน้ จากราคาทีก่าํหนดไว ้ในสญัญาน้ีดว้ย 
ในกรณีทีผู่ข้าย ไดส้ง่มอบคอมพวิเตอร ์ใหแ้ก่ผูซ้ือ้ และผูซ้ือ้บอกเลกิสญัญา ผูข้ายจะตอ้งนําคอมพวิเตอรก์ลบัคนืไป 
ภายใน……………..วนั นบัแต่วนัทีผู่ซ้ือ้บอกเลกิสญัญา โดยผูข้ายเป็นผูเ้สยีค่าใชจ้า่ยเองทัง้สิน้ ถา้ผูข้าย ไมย่อมนํา
คอมพวิเตอร ์กลบัคนืไปภายในกาํหนดเวลาดงักล่าว ตามวรรคหน่ึง ผูซ้ือ้จะกําหนดเวลาใหผู้ข้าย นําคอมพวิเตอรก์ลบัคนืไปอกี
ครัง้หน่ึง หากพน้กาํหนดเวลาดงักล่าวแลว้ ผูข้ายยงัไมนํ่าคอมพวิเตอร ์กลบัคนืไปอกี ผูซ้ือ้มสีทิธนํิาคอมพวิเตอร ์ออกขาย
ทอดตลาด เงนิทีไ่ดจ้ากการขายทอดตลาด ผูข้ายยอมใหผู้ซ้ือ้หกัเป็นคา่ปรบั และหกัเป็นคา่ใชจ้า่ย และค่าเสยีหายทีเ่กดิแก่ผูซ้ือ้ 
ซึง่รวมถงึคา่ใชจ้า่ยต่าง ๆ ทีผู่ซ้ื้อไดเ้สยีไป ในการดาํเนินการขายทอดตลาดคอมพวิเตอร ์ดงักล่าวค่าใชจ้า่ยในการทาํสถานที ่ที่
รือ้ถอนคอมพวิเตอรอ์อกไป ใหม้สีภาพดงัทีม่อียูเ่ดมิ ก่อนทาํสญัญาน้ี เงนิทีเ่หลอืจากการหกัค่าเสยีหายแลว้ ผูซ้ือ้จะคนืใหแ้ก่
ผูข้าย ในระหวา่งคอมพวิเตอรอ์ยูใ่นความครอบครองของผูซ้ือ้ นบัแต่วนัผูซ้ือ้บอกเลกิสญัญา ผูซ้ื้อไมต่อ้งรบัผดิชอบ ในความ
เสยีหายใด ๆ ทัง้สิน้อนัเกดิแก่คอมพวิเตอร ์อนัมใิช่ความผดิของผูซ้ือ้** 

 
ข้อ ๑๕. ค่าปรบั 

            ในกรณีทีผู่ซ้ือ้ยงัไมใ่ชส้ทิธบิอกเลกิสญัญา ตามขอ้ ๑๔ ผูข้ายจะตอ้งชาํระคา่ปรบั ใหผู้ซ้ือ้เป็นรายวนั ในอตัรารอ้ย
ละ…………….(…………%) ของราคาคอมพวิเตอร ์ทีย่งัไม่ไดร้บัมอบ นับแต่วนัถดัจากวนัครบกาํหนดตามสญัญา จนถงึวนัที่
ผูข้ายไดนํ้าคอมพวิเตอร ์มาสง่มอบใหแ้ก่ผูซ้ือ้ จนถกูตอ้งครบถว้น การคดิคา่ปรบั ในกรณีทีค่อมพวิเตอร ์ทีต่กลงซื้อขายเป็น
ระบบ ถา้ผูข้ายสง่มอบเพยีงบางสว่น หรอืขาดสว่นประกอบ สว่นหน่ึงสว่นใดไป หรอืสง่มอบทัง้หมด แต่ใชง้านไม่ไดถ้กูตอ้ง
ครบถว้น ตามผนวก ๓ ใหถ้อืว่ายงัไม่ไดส้ง่มอบ คอมพวิเตอรน์ัน้เลย และคดิค่าปรบั จากราคาคอมพวิเตอรท์ัง้ระบบในระหวา่ง
ทีผู่ซ้ือ้ ยงัไม่ไดใ้ชส้ทิธบิอกเลกิสญัญานัน้ ถา้ผูซ้ือ้เหน็วา่ผูข้าย ไมอ่าจปฏบิตัติามสญัญาต่อไปได ้ผูซ้ือ้จะใชส้ทิธบิอกเลกิสญัญา 
และรบิหลกัประกนั หรอืเรยีกรอ้งจากธนาคารผูอ้อกหนังสอืคํ้าประกนั ตามสญัญา (ขอ้ ๗ และ)* ขอ้ ๙ กบัเรยีกรอ้งใหช้ดใช้
ราคาทีเ่พิม่ขึน้ ตามทีก่าํหนดไวใ้นสญัญาขอ้ ๑๔ วรรคสองกไ็ด ้และถา้ผูซ้ือ้ไดแ้จง้ขอ้เรยีกรอ้ง ใหช้าํระคา่ปรบั ไปยงัผูข้ายเมือ่
ครบกาํหนดสง่มอบแลว้ ผูซ้ือ้มสีทิธทิีจ่ะปรบัผูข้าย จนถงึวนับอกเลกิสญัญาไดอ้กีดว้ย 

 
ข้อ ๑๖. การรบัผิดชอบชดใช้ค่าเสียหาย 

            ถา้ผูข้ายไมป่ฏบิตัติามสญัญา ขอ้หนึ่งขอ้ใดดว้ยเหตุใด ๆ กต็าม จนเป็นเหตุใหเ้กดิความเสยีหายแก่ผูซ้ือ้แลว้ ผูข้าย
ตอ้งชดใชค้่าเสยีหาย ใหแ้ก่ผูซ้ื้อโดยสิน้เชงิ ภายในกาํหนด ๓๐ วนั นบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้จากผูซ้ือ้ 

 
ข้อ ๑๗. การขอขยายเวลาส่งมอบ 

            ในกรณีทีม่เีหตุสดุวสิยั หรอืเหตุใด ๆ อนัเน่ืองมาจากความผดิ หรอืความบกพรอ่ง ของฝ่ายผูซ้ือ้ หรอืจากพฤตกิารณ์ 
อนัใดอนัหน่ึง ซึง่ผูข้ายไมต่อ้งรบัผดิชอบตามกฎหมาย เป็นเหตุใหผู้ข้ายไมส่ามารถสง่มอบคอมพวิเตอร ์ตามเงือ่นไขและ
กาํหนดเวลาแหง่สญัญาน้ีได ้ผูข้ายมสีทิธขิอขยายเวลาทาํการตามสญัญา หรอืของด หรอืลดคา่ปรบัได ้โดยจะตอ้งแจง้เหตุ หรอื
พฤตกิารณ์ดงักลา่ว พรอ้มหลกัฐานเป็นหนงัสอื ใหผู้ซ้ือ้ทราบภายใน ๑๕ วนั นับแต่วนัทีเ่หตุนัน้สิน้สดุลง ถา้ผูข้ายไมป่ฏบิตั ิให้
เป็นไปตามความในวรรคหนึ่ง ใหถ้อืวา่ผูข้ายไดส้ละสทิธิเ์รยีกรอ้ง ในการทีจ่ะขอขยายเวลาทาํการ ตามสญัญา หรอืของด หรอื
ลดคา่ปรบั โดยไมม่เีงือ่นไขใด ๆ ทัง้สิน้ เวน้แต่กรณีเหตุเกดิจากความผดิ หรอืความบกพรอ่งของฝ่ายผูซ้ื้อ ซึง่มหีลกัฐานชดัแจง้ 
หรอืผูซ้ือ้ทราบดอียู่แลว้ตัง้แต่ตน้ 
การขยายเวลาทาํการตามสญัญา หรอืของดหรอืลดคา่ปรบัตามวรรคหน่ึง อยูใ่นดุลพนิิจของผูซ้ือ้ทีจ่ะพจิารณา 
สญัญาน้ีทาํขึน้สองฉบบั มขีอ้ความถกูตอ้งตรงกนั คูส่ญัญาไดอ้่าน และเขา้ใจขอ้ความโดยละเอยีดตลอดแลว้ จงึไดล้งลายมอืชื่อ 
พรอ้มทัง้ประทบัตรา (ถา้ม)ี ไวเ้ป็นสาํคญั ต่อหน้าพยาน และคู่สญัญาต่างยดึถอืไวฝ่้ายละฉบบั 
 
 
 
 
 
 



 
(ลงชือ่) …………………………………ผูซ้ื้อ 
(…………..……………………………….) 

 
(ลงชือ่) …………………………………ผูข้าย 
(……………….………………………….) 

 
(ลงชือ่) …………………………………พยาน 
(………….……………………………….) 

 
(ลงชือ่) ………………………………….พยาน 
(………………………………..…………) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

____________________________________________________________________________________ 
หมายเหตุ * เป็นขอ้ความหรอืเงือ่นไขเพิม่เตมิ ซึง่สว่นราชการผูท้าํสญัญา อาจเลอืกใชห้รอืตดัออกไดต้ามขอ้เทจ็จรงิ 

     ** ความในวรรคนี้ อาจแกไ้ขเปลีย่นแปลงไดต้ามความเหมาะสม ถา้สว่นราชการผูท้าํสญัญา สามารถกาํหนดมาตรการอื่นใดในสญัญา 
หรอืกาํหนดทางปฏบิตั ิเพือ่แกปั้ญหาทีผู่ข้ายไมย่อมนําคอมพวิเตอรก์ลบัคนืไปได ้



แบบหนังสือค้ําประกัน 

 
(หลักประกันซองการซ้ือ) 

 
เลขท่ี.........................        วันท่ี........................... 

 
ข�าพเจ�า............(ชื่อธนาคาร/บริษัทเงินทุน).........สํานักงานต้ังอยู)เลขท่ี...............ถนน................ 

ตําบล/แขวง.............อําเภอ/เขต.................จังหวัด..............โดย..................ผู�มีอํานาจลงนามผูกพันธนาคาร/ 
บริษัทเงินทุน ขอทําหนังสือคํ้าประกันฉบับนี้ให�ไว�ต'อ..........(ชื่อส)วนราชการผู�ประกวดราคา)...........ดังมี 
ข�อความต)อไปนี้ 

1. ตามท่ี..........(ชื่อผู�เสนอราคา)..........ได�ยื่นซองประกวดราคาสําหรับการจัดซ้ือ.......................... 
ตามเอกสารประกวดราคาเลขท่ี.........................ซ่ึงต�องวางหลักประกันซองตามเง่ือนไขการประกวดราคา 
ต)อ...............(ชื่อส)วนราชการผู�ประกวดราคา)............เป4นจํานวนเงิน.........................บาท(...........................) นั้น 

 
ข�าพเจ�ายินยอมผูกพันตนโดยไม)มีเง่ือนไขท่ีจะคํ้าประกันการชําระเงินตามสิทธิเรียกร�องของ................ 

(ชื่อส)วนราชการผู�ประกวดราคา)......................จํานวนไม)เกิน.................บาท (.......................) ในฐานะ 
เป4นลูกหนี้ร)วม ในกรณี..............(ชื่อผู� เสนอราคา).................ไม)ปฏิบัติตามเง่ือนไขในการประกวดราคา  
อันเป4นเหตุให�.................(ชื่อส)วนราชการผู�ประกวดราคา)..................มีสิทธิริบหลักประกันซองประกวดราคา
หรือชดใช�ค)าเสียหายใดๆ รวมท้ังกรณีท่ี...............(ชื่อผู�เสนอราคา)................ได�ถอนใบเสนอราคาของตน 
ภายในระยะเวลาท่ีใบเสนอราคายังมีผลอยู) หรือมิได�ไปลงนามในสัญญาเม่ือได�รับแจ�งไปทําสัญญาหรือมิได� 
วางหลักประกันสัญญาภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในเอกสารประกวดราคา โดย.........(ชื่อส)วนราชการ 
ผู�ประกวดราคา)..........ไม)จําเป4นต�องเรียกร�องให�.................(ชื่อผู�เสนอราคา)...............ชําระหนี้ก)อน 

2. หนังสือคํ้าประกันนี้มีผลใช�บังคับต้ังแต)วันท่ี....................ถึงวันท่ี....................และข�าพเจ�าจะไม) 
เพิกถอนการคํ้าประกันนี้ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดไว� 

3. ถ�า....................(ชื่อผู�เสนอราคา)..................ขยายกําหนดเวลายืนราคาของการเสนอราคาออกไป 
ข�าพเจ�ายินยอมท่ีจะขยายกําหนดระยะเวลาการคํ้าประกันนี้ออกไปตลอดระยะเวลายืนราคาท่ีได�ขยายออกไป
ดังกล)าว 

ข�าพเจ�าได�ลงนามและประทับตราไว�ต)อหน�าพยานเป4นสําคัญ 
 

    ลงชื่อ......................................................ผู�คํ้าประกัน 

           (....................................................) 

          ตําแหน)ง........................................................ 

    ลงชื่อ...................................................พยาน 

           (..................................................) 

    ลงชื่อ...................................................พยาน 

           (..................................................) 



แบบหนังสือค้ําประกัน 

 

(หลักประกันสัญญาซ้ือ) 

 

เลขท่ี............................                  วันท่ี............................ 

 
ข�าพเจ�า..........(ชื่อธนาคาร)...........สํานักงานต้ังอยู)เลขท่ี.............ถนน...............ตําบล/แขวง..................

อําเภอ/เขต........................จังหวัด.......................โดย..........................ผู�มีอํานาจลงนามผูกพันธนาคาร  
ขอทําหนังสือคํ้าประกันฉบับนี้ไว�ต)อ.................(ชื่อส)วนราชการผู� ซ้ือ)...........ซ่ึงต)อไปนี้ เรียกว)า “ผู� ซ้ือ”  
ดังมีข�อความต)อไปนี้ 

1. ตามท่ี........(ชื่อผู�ขาย).......ซ่ึงต)อไปนี้เรียกว)า “ผู�ขาย” ได�ทําสัญญาซ้ือขาย................กับผู� ซ้ือ 
ตามสัญญาเลขท่ี....................ลงวันท่ี..................ซ่ึงผู�ขายต�องวางหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาต)อผู�ซ้ือ  
เป4นจํานวนเงิน...........บาท (...............) ซ่ึงเท)ากับร�อยละ......... (........) ของมูลค)าท้ังหมดของสัญญา 

ข�าพเจ�ายินยอมผูกพันตนโดยไม)มีเง่ือนไขท่ีจะคํ้าประกันการชําระเงินให�ตามสิทธิเรียกร�องของผู� ซ้ือ  
จํานวนไม)เกิน................................บาท (......................................) ในฐานะเป4นลูกหนี้ร)วม ในกรณีท่ีผู�ขายก)อให�เกิด 
ความเสียหายใดๆ หรือต�องชําระค)าปรับ หรือค)าใช�จ)ายใดๆ หรือผู�ขายมิได�ปฏิบัติตามภาระหน�าท่ีใดๆ ท่ีกําหนด 
ในสัญญาดังกล)าวข�างต�น ท้ังนี้ โดยผู�ซ้ือไม)จําเป4นต�องเรียกร�องให�ผู�ขายชําระหนี้นั้นก)อน 

2. หนังสือคํ้าประกันนี้ มีผลใช� บังคับต้ังแต)วันทําสัญญาซ้ือดังกล)าวข�างต�นจนถึงวันท่ี ...............  
เดือน.................... พ.ศ. ....................... (ระบุวันท่ีครบกําหนดรวมกับระยะเวลาการรับประกันความชํารุด 
บกพร)องด�วย) และข�าพเจ�าจะไม)เพิกถอนการคํ้าประกันภายในระยะเวลาท่ีกําหนดไว� 

3. หากผู� ซ้ือได�ขยายระยะเวลาให�แก)ผู�ขาย ให�ถือว)าข�าพเจ�ายินยอมในกรณีนั้นๆ ด�วย โดยให�ขยาย
ระยะเวลาคํ้าประกันนี้ออกไปตลอดระยะเวลาท่ีผู�ซ้ือได�ขยายระยะเวลาให�แก)ผู�ขายดังกล)าวข�างต�น 

 
ข�าพเจ�าได�ลงนามและประทับตราไว�ต)อหน�าพยานเป4นสําคัญ 

 

   ลงชื่อ......................................................ผู�คํ้าประกัน 

           (....................................................) 

          ตําแหน)ง........................................................ 

    ลงชื่อ...................................................พยาน 

           (..................................................) 

    ลงชื่อ...................................................พยาน 

           (..................................................) 
 

 

 



แบบหนังสือค ้ำประกัน 
(หลักประกันการรับเงินค่าพัสดุล่วงหน้า) 

เลขที…่……………….                    วันที่……….......…..………..…………… 
 

ข้าพเจ้า………..…..(ชื่อธนาคาร)………...........…….ส านักงานตั้งอยู่ เลขที่…….....……ถนน…….............… 
ต าบล/แขวง……......................…อ าเภอ/เขต….............................…จังหวัด….................….โดย….....................…...…. 
ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันธนาคาร ขอท าหนังสือค้ าประกันฉบับนี้ ให้ ไว้ต่อ…...…(ชื่อส่วนราชการ )…..…… 
ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้ซื้อ” ดังมีข้อความต่อไปนี้ 

 1. ตามที่ …….(ชื่อผู้ขาย)………..ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้ขาย” ได้ท าสัญญากับผู้ซื้อ ตามสัญญาเลขที่…........ 
ลงวันที่…...........….....ซึ่งผู้ขายมีสิทธิที่จะขอรับเงินค่าพัสดุล่วงหน้าเป็นจ านวนเงิน…..........บาท (……...........……) นั้น 

 2. ข้าพเจ้ายินยอมค้ าประกันการจ่ายเงินค่าพัสดุล่วงหน้าที่ผู้ขายได้รับไปภายในวงเงิน….......…..บาท 
(……………………) 

 3. หากผู้ ขายซึ่ งได้ รับ เงินค่ าพั สดุล่ วงหน้ าตามข้อ  1 จากผู้ ซื้ อ ไปแล้ ว ไม่ปฏิ บั ติ ตามสัญ ญ า  
หรือตามเงื่อนไขอ่ืนๆ  แนบท้ายสัญญา อันเป็นเหตุ ให้ต้องจ่ายเงินค่าพัสดุล่วงหน้าที่ ได้รับไปดังกล่าว 
คืน ให้ แก่ผู้ ซื้ อ  หรือผู้ ขายมีความผูก พันที่ จะต้องจ่ ายคืน เงินค่ าพัสดุล่ วงหน้ าแก่ผู้ ซื้ อ ไม่ ว่ ากรณี ใดๆ  
ข้าพเจ้าตกลงที่จะจ่ายคืนเงินล่วงหน้าเต็มตามจ านวน……......…..บาท (……..…….……..) หรือตามจ านวนที่ยังค้างอยู่ 
ให้แก่ผู้ซื้อภายใน 7 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับค าบอกกล่าวเป็นหนังสือจากผู้ซื้อ  

 4. หนังสือค้ าประกันนี้มีผลใช้บั งคับตั้ งแต่วันท าสัญญารับเงินค่าพัสดุล่วงหน้าดังกล่าวข้างต้น 
จนถึงวันที.่.....................และข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ าประกันภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้  

 ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นส าคัญ 
 

(ลงชื่อ)……………………………………….ผู้ค้ าประกัน 
        (……........……...…………………….) 
ต าแหน่ง …........…......…...………………… 

(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
        (……........……...…………………….) 

(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
        (……........……...…………………….) 



บทนิยาม 
 
  “ผูเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกัน”  หมายความวา  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เขา
เสนอราคาขายในการประกวดราคาซื้อของกรม เปนผูมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมในกิจการของ
บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นที่เขาเสนอราคาขายในการประกวดราคาซื้อของกรมในคราวเดียวกัน 
  การมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาว
ขางตน ไดแกการที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวมีความสัมพันธกันในลักษณะดังตอไปน้ี 

(1) มีความสัมพันธกันในเชิงบริหาร โดยผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ 
 ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหน่ึง มีอํานาจ
หรือสามารถใชอํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือ
หลายราย ที่เสนอราคาใหแกกรมในการประกวดราคาซื้อครั้งน้ี 

(2) มีความสัมพันธกันในเชิงทุน  โดยผูเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญ หรือผูเปนหุนสวน
ไมจํากัดความรับผิดในหางหุนสวนจาํกัด  หรือผูถือหุนรายใหญในบริษัทจาํกัดหรือบรษัิทมหาชนจํากัด เปน
หุนสวนในหางหุนสวนสามัญ หรือหางหุนสวนจํากัด  หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชน
จํากัด  อีกรายหน่ึงหรือหลายรายที่เสนอราคาใหแกกรมในการประกวดราคาซื้อครั้งน้ี 
        คําวา “ผูถือหุนรายใหญ” ใหหมายความวา  ผูถือหุนซึ่งถือหุนเกินกวารอยละยี่สิบหาใน
กิจการน้ัน หรือในอัตราอื่นตามที่คณะกรรมการวาดวยการพัสดุเห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการบาง
ประเภทหรือบางขนาด 

(3) มีความสัมพันธกันในลักษณะไขวกันระหวาง (1) และ (2) โดยผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ  
กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร  หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคล
รายหน่ึง เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัด
หรือบริษัทมหาชนจํากัด  อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่ เ ขา เสนอราคาใหแกกรมผูในการประกวด
ราคาซื้อครั้งน้ี  หรือในนัยกลับกัน 
  การดํารงตําแหนง การเปนหุนสวน หรือเขาถือหุนดังกลาวขางตนของคูสมรส  หรือบุตรที่ยัง
ไมบรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (1) (2) หรือ (3) ใหถือวาเปนการดํารงตําแหนงการเปนหุนสวน หรือการ 
ถือหุนของบุคคลดังกลาว 
  ในกรณีบุคคลใดใชช่ือบุคคลอื่นเปนผูจัดการ  หุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการผูบริหาร  
ผูเปนหุนสวนหรือผูถือหุนโดยที่ตนเองเปนผูใชอํานาจในการบริหารที่แทจริง หรือเปนหุนสวนหรือผูถือหุนที่
แทจริงของหางหุนสวน หรือบริษัทจํากัด  หรือบริษัทมหาชนจํากัด แลวแตกรณี และหางหุนสวน หรือบริษัท
จํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดที่เกี่ยวของ ไดเสนอราคาใหแกกรมในการประกวดราคาซื้อคราวเดียวกัน  ใหถือ
วาผูเสนอราคาหรือผูเสนองานน้ันมีความสัมพันธกันตาม (1) (2) หรือ (3) แลวแตกรณี  
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