
ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าด้วยการเบิกจ่ายเงนิ 
เกีย่วกบัค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการในต่างประเทศ พ.ศ. 2549 

 
  โดยท่ีเป็นการสมควรก าหนดหลักเกณฑ์ในการเบิกจ่ายเก่ียวกับค่าใช้จ่ายในการ
บริหารงานของส่วนราชการในต่างประเทศ เพื่อให้เป็นไปดว้ยความสะดวก คล่องตวั และมีความยืดหยุน่ 
สามารถใชบ้ริหารจดัการไดอ้ยา่งเหมาะสม 
  อาศยัอ านาจตามความในมาตรา 21 (2) แห่งพระราชบญัญติัวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2502 
กระทรวงการคลงัโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรีจึงวางระเบียบไวด้งัต่อไปน้ี 
 

  ค ำอธิบำย การก าหนดระเบียบฉบับน้ีเป็นการอาศัยอ านาจตามมาตรา 21 (2)    
แห่งพระราชบญัญติัวธีิการงบประมาณ พ.ศ. 2502 ซ่ึงบญัญติัใหรั้ฐมนตรีวา่การกระทรวงการคลงัมีอ านาจ
หน้าที่ในการก าหนดระเบียบหรือขอ้บงัคบัเกี่ยวกบัการเบิกจ่ายเงินจากคลงั การเก็บรักษาเงิน และ   
การน าเงินส่งคลงัดว้ยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี 
 

  ขอ้ 1 ระเบียบน้ีเรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินเก่ียวกบั
ค่าใชจ่้ายในการบริหารงานของส่วนราชการในต่างประเทศ พ.ศ. 2549” 
 

  ค ำอธิบำย กระทรวงการคลงัได้ก าหนดระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินเก่ียวกับ
ค่าใชจ่้ายในการบริหารงานของส่วนราชการเป็น 2 ฉบบั คือ 
  1. ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการเบิกจ่ายเงินเก่ียวกบัค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน
ของส่วนราชการ พ.ศ. 2549 ใชส้ าหรับส่วนราชการในประเทศ 
  2. ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการเบิกจ่ายเงินเก่ียวกบัค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน
ของส่วนราชการในต่างประเทศ พ.ศ. 2549 ใชส้ าหรับส่วนราชการท่ีมีส านกังานในต่างประเทศ 
 

  ขอ้ 2 ระเบียบน้ีใหใ้ชบ้งัคบัเม่ือพน้สามสิบวนันบัแต่วนัประกาศในราชกิจจานุเบกษา
เป็นตน้ไป 
 

  ค ำอธิบำย เน่ืองจากระเบียบฉบับน้ีเป็นการก าหนดในเร่ืองการใช้ดุลยพินิจ      
เป็นส่วนใหญ่ รวมทั้งส่วนราชการจะตอ้งก าหนดระเบียบภายใน และกระทรวงการคลงัจะตอ้งก าหนด
หลกัเกณฑ์และอตัราค่าโทรศพัท์เคล่ือนท่ี ดงันั้น เพื่อให้หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งมีเวลาเตรียมการในเร่ือง
ดงักล่าว และรับทราบหนงัสือสั่งการเป็นการล่วงหนา้ จึงไดก้ าหนดวนัใชบ้งัคบัเม่ือพน้ 30 วนันบัแต่วนั
ประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นตน้ไป  ซ่ึงสอดคลอ้งกบัระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงิน 
 
                     /เก่ียวกบั ... 
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เกี่ยวกบัค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการฉบบัในประเทศ ระเบียบฉบบัน้ีไดล้งประกาศ  
ในราชกิจจานุเบกษา เล่ม 123 ตอนพิเศษ 59 ง วนัที่ 10 พฤษภาคม 2549 วนัที่มีผลใช้บงัคบั คือ วนัท่ี   
9 มิถุนายน 2549 
 

  ขอ้ 3 ให้ยกเลิกระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเล้ียงรับรองของส่วนราชการ            
ท่ีมีหน่วยงานประจ าในต่างประเทศ พ.ศ. 2544 
  บรรดาหลักเกณฑ์ หรือแนวทางการปฏิบัติตามหนังสือสั่งการใด ท่ีมีอยู่ก่อนวนัท่ี
ระเบียบน้ีใชบ้งัคบั ใหใ้ชร้ะเบียบน้ีแทน 
 

  ค ำอธิบำย ในหลกัการเม่ือส่วนราชการเจา้ของงบประมาณไดจ้ดัสรรงบประมาณ
ใหส่้วนราชการในต่างประเทศและไดมี้การมอบอ านาจในการใชจ่้ายงบประมาณท่ีไดมี้การจดัสรรไปให้แลว้
ดงักล่าว ดงันั้น เพื่อให้ส่วนราชการในต่างประเทศมีความคล่องตวัในการปฏิบติังานตามภารกิจท่ีไดรั้บ
มอบหมายภายในวงเงินงบประมาณท่ีไดรั้บจดัสรร ระเบียบฉบบัน้ีมีเจตนารมณ์ให้หัวหน้าส่วนราชการ 
ในต่างประเทศและหวัหนา้ส่วนราชการเจา้ของงบประมาณ สามารถใช้ดุลยพินิจในการพิจารณาเบิกจ่าย
ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการในต่างประเทศไดต้ามความจ าเป็นและเหมาะสมในแต่ละกรณี 
จึงได้ยกเลิกระเบียบ หนงัสือเวียนสั่งการ หรือหนงัสือท่ีให้ความตกลงไวเ้ดิม ในเร่ืองค่าใช้จ่ายในการ 
เล้ียงรับรองและค่าใชจ่้ายในการบริหารงานของส่วนราชการ และใหส่้วนราชการถือปฏิบติัตามระเบียบน้ี 
 

  ขอ้ 4 ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับเฉพาะการใช้จ่ายในการบริหารงานท่ีเบิกจ่ายจาก           
งบด าเนินงานในลกัษณะค่าตอบแทน ใช้สอยและวสัดุ ค่าสาธารณูปโภค หรืองบรายจ่ายใดท่ีเบิกจ่าย     
ในลกัษณะเดียวกนัส าหรับส่วนราชการในต่างประเทศ ดงัต่อไปน้ี 
  (1) สถานเอกอคัรราชทูต 
  (2) สถานกงสุลใหญ่ 
  (3) สถานกงสุล 
  (4) คณะทูตถาวรประจ าสหประชาชาติ 
  (5) หน่วยงานของกระทรวงการต่างประเทศท่ีเรียกช่ือเป็นอยา่งอ่ืน ซ่ึงปฏิบติัหนา้ท่ี
เช่นเดียวกบัสถานทูต หรือสถานกงสุล 
  (6) หน่วยงานของส่วนราชการอ่ืนท่ีประจ าในต่างประเทศ 
 

  ค ำอธิบำย ระเบียบฉบบัน้ีจะใช้บงัคบัเฉพาะค่าใช้จ่ายในการบริหารงานส าหรับ
รายการค่าตอบแทน ใช้สอยและวสัดุ และค่าสาธารณูปโภค ไม่ว่าจะเป็นการเบิกจ่ายจากงบใด ๆ ก็ตาม 
และเป็นการใชบ้งัคบัส าหรับส่วนราชการในต่างประเทศเท่านั้น 
 

              /ขอ้ 5 ... 
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  ขอ้ 5 ให้หัวหน้าส่วนราชการในต่างประเทศตามข้อ 4 เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายส าหรับ      
การบริหารงานของส่วนราชการไดเ้ท่าที่จ่ายจริง โดยค านึงถึงความจ าเป็น เหมาะสมและประหยดั   
เพื่อประโยชน์ของทางราชการในการด าเนินงานตามภารกิจปกติ หรือตามนโยบายของทางราชการ 
ดงัต่อไปน้ี 
 

  ค ำอธิบำย จากท่ีไดมี้การปฏิรูประบบราชการและปฏิรูประบบงบประมาณ จะเป็น
การบริหารงานท่ีมุ่งเน้นในเร่ืองผลลพัธ์หรือผลผลิตเป็นหลกั ประกอบกบัส่วนราชการต่าง ๆ ได้มีการ
จดัสรรงบประมาณให้แก่หน่วยงานในต่างประเทศ โดยค านึงถึงภารกิจท่ีไดม้อบหมายเป็นหลกั ดงันั้น 
เพื่อให้ส่วนราชการในต่างประเทศได้รับความคล่องตวัในการบริหารงานและใช้จ่ายเงินงบประมาณ      
จึงไดก้ าหนดใหเ้ป็นดุลยพินิจของหวัหนา้ส่วนราชการในต่างประเทศในการพิจารณาเบิกค่าใชจ่้ายในการ
บริหารงานส าหรับภารกิจปกติตามแผนงาน/โครงการของแต่ละหน่วยงาน หรือตามภารกิจท่ีทางราชการ
ไดม้อบหมายในแต่ละคร้ังแต่ละคราว แลว้แต่กรณี ไดต้ามความจ าเป็น เหมาะสม ประหยดั และค านึงถึง
ประโยชน์ท่ีทางราชการจะไดรั้บเป็นหลกัดว้ย และระเบียบฉบบัน้ีเป็นการก าหนดเพียงหลกัเกณฑ์การเบิก
ค่าใชจ่้ายในการบริหารงานเท่านั้น มิไดมี้การยกเวน้การปฏิบติัเก่ียวกบัการพสัดุแต่อยา่งใด ดงันั้น ในการ
จดัซ้ือ จดัจา้ง หรือการเช่า ส่วนราชการยงัคงตอ้งด าเนินการตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีว่าดว้ยการ
พสัดุดว้ย จึงจะเบิกจ่ายค่าใชจ่้ายตามระเบียบน้ีได ้
 

  (1) การจา้งเอกชนด าเนินงานของส่วนราชการ 
 

  ค ำอธิบำย เป็นการเบิกค่าใช้จ่ายในลกัษณะการจา้งเหมาบริการตามความจ าเป็น
และประหยดั ในกรณีท่ีส่วนราชการในต่างประเทศไม่มีต าแหน่งขา้ราชการหรือลูกจา้งของทางราชการ
ปฏิบติังานซ่ึงเป็นงานหรือโครงการใหม่ หรือกรณีมีต าแหน่งขา้ราชการหรือลูกจ้างของทางราชการ
ปฏิบติังาน แต่ไม่สามารถปฏิบติังานให้แลว้เสร็จตามเวลาท่ีก าหนดเน่ืองจากปริมาณงานมาก หรือกรณี    
มีต าแหน่งขา้ราชการหรือลูกจา้งของทางราชการปฏิบติังาน แต่ต่อมาต าแหน่งนั้นว่างหรือถูกยุบเลิก
ต าแหน่ง เป็นตน้ ลกัษณะงานท่ีจา้งเหมาบริการ เช่น การจา้งเหมาท าความสะอาดอาคารท่ีท าการ การจา้งเหมา
รักษาความปลอดภยัอาคารท่ีท าการ การจา้งเหมาดูแลรักษาตน้ไมแ้ละบริเวณโดยรอบอาคารท่ีท าการ   
การจา้งเหมาดูแลรักษาระบบคอมพิวเตอร์ งานบริการยานพาหนะและพนกังานขบัรถยนต์ เป็นตน้ หรือ
กรณีท่ีตอ้งด าเนินงานท่ีมีความจ าเป็นเร่งด่วน ทั้งน้ี ในกระบวนการจดัจา้งยงัคงตอ้งปฏิบติัตามระเบียบ
ส านกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุเช่นกนั 
 

  (2) ค่าวสัดุตามหลักการจ าแนกประเภทรายจ่ายท่ีส านักงบประมาณก าหนด           
เพื่อใชใ้นการปฏิบติัราชการ หรือเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
 
                    /ค  าอธิบาย ... 
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  ค ำอธิบำย รายการวสัดุให้เป็นไปตามหลักการจ าแนกประเภทรายจ่ายท่ีส านัก
งบประมาณก าหนด เพื่อจะไดแ้ยกแยะไดช้ดัเจนระหว่างรายการค่าวสัดุกบัรายการค่าครุภณัฑ์ ท่ีดินและ
ส่ิงก่อสร้าง ทั้งน้ี วสัดุท่ีจะเบิกจ่ายไดจ้ะตอ้งเป็นการใชเ้พื่อประโยชน์ในการปฏิบติัราชการเท่านั้น 
 

  (3) การเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ เ ก่ียวกับการปฏิบัติราชการในหน้า ท่ี           
ความรับผดิชอบของส่วนราชการ หรือตามนโยบายของทางราชการ 
 

  ค ำอธิบำย เป็นรายการค่าใช้จ่ายท่ีเก่ียวเน่ืองกบัการเผยแพร่และประชาสัมพนัธ์
งานในหนา้ท่ีความรับผดิชอบปกติของส่วนราชการ หรืองานตามนโยบายท่ีทางราชการสั่งการไป ข้ึนอยูก่บั
ความจ าเป็นในการด าเนินการในแต่ละกรณี เช่น ค่าใชจ่้ายในการจดัรายการ ผลิตรายการ และถ่ายทอดสด
ทางสถานีโทรทศัน์และวิทยุ ค่าใชจ่้ายในการจดัท าเอกสารประชาสัมพนัธ์ ค่าใชจ่้ายในการจดังานแถลงข่าว 
และค่าใชจ่้ายในการเผยแพร่ขอ้มูลทางเวบ็ไซต ์เป็นตน้ 
 

  (4) ค่าสาธารณูปโภค เช่น ค่าน ้ าประปา ค่าไฟฟ้า ค่าแก๊สหรือค่าเช้ือเพลิงส าหรับ  
ท าความอบอุ่นหรือท าความเย็น ค่าโทรศพัท์ ค่าบริการไปรษณีย์ ค่าส่งถุงเมล์ หรือค่าใช้จ่ายเก่ียวกับ     
การใชร้ะบบอินเตอร์เน็ต 
 

  ค ำอธิบำย เป็นค่าใชจ่้ายรายการค่าสาธารณูปโภคของส านกังานเท่านั้น ไม่รวมถึง
ค่าใชจ่้ายส่วนตวัของขา้ราชการหรือลูกจา้ง 
 

  (5) ค่าใชจ่้ายในการประชุม และค่าใชจ่้ายในการจดังานต่าง ๆ ท่ีเก่ียวกบัการปฏิบติั
ราชการในหนา้ท่ีความรับผดิชอบของส่วนราชการ หรือตามนโยบายของทางราชการ 
 

  ค ำอธิบำย กรณีท่ีส่วนราชการในต่างประเทศมีความจ าเป็นตอ้งจดัการประชุม   
ไม่ว่าจะเป็นการประชุมราชการในระดบัใดก็ตาม เช่น การประชุมระหว่างประเทศ หรือการประชุม
หัวหน้าส่วนราชการไทยท่ีปฏิบัติหน้าท่ีประจ าอยู่ในต่างประเทศ เป็นต้น หรือกรณีท่ีมีความจ าเป็น      
ตอ้งจดังานต่าง ๆ ท่ีเก่ียวกบัการปฏิบติังานในความรับผิดชอบ หรือมีนโยบายของทางราชการสั่งการ     
ให้ตอ้งด าเนินการ เพื ่อประโยชน์ของทางราชการ เช่น การจดังานแสดงนิทรรศการสินคา้ไทย        
หรือวฒันธรรมไทยในต่างประเทศ เป็นตน้ ใหเ้บิกค่าใชจ่้ายท่ีจ  าเป็นในการจดัประชุมหรือจดังานดงักล่าว
ไดต้ามความจ าเป็น 
 

  (6) ค่าตอบแทนล่ามในการแปลภาษาท้องถ่ิน ภาษาต่างประเทศ หรือภาษามือ 
ส าหรับการปฏิบติังานในหนา้ท่ีความรับผดิชอบของส่วนราชการ หรือตามนโยบายของทางราชการ 
 
                   /ค  าอธิบาย … 
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  ค ำอธิบำย การปฏิบติังานในหน้าท่ีความรับผิดชอบปกติของส่วนราชการหรือ 
งานนโยบายท่ีทางราชการสั่งการท่ีส่วนราชการมีเหตุจ าเป็นต้องจัดหาล่ามเพื่อแปลภาษาท้องถ่ิน 
ภาษาต่างประเทศ หรือภาษามือ ในงานราชการดงักล่าว ให้หัวหน้าส่วนราชการในต่างประเทศ       
เบิกค่าตอบแทนล่ามไดโ้ดยค านึงถึงความจ าเป็นและเหมาะสม 
 

  (7) ค่าโล่ ของรางวลั ของท่ีระลึกผูเ้ยี่ยมชมส่วนราชการ ประกาศเกียรติคุณผูท่ี้ให้
ความช่วยเหลือทางราชการ หรือประกาศเกียรติคุณผูท่ี้ไดรั้บการยกยอ่งจากทางราชการ 
 

  ค ำอธิบำย ในการปฏิบติัราชการของส่วนราชการต่าง ๆ ในแต่ละประเทศอาจมี
วฒันธรรม ประเพณี และธรรมเนียมปฏิบติัท่ีแตกต่างกนัหรือเพื่อประโยชน์ในการเช่ือมสัมพนัธไมตรี
ระหว่างหน่วยงานหรือองค์กรในต่างประเทศ เป็นเหตุให้จ  าเป็นตอ้งจดัหาโล่ ของรางวลั ของท่ีระลึก
ให้กบัผูเ้ยี่ยมชมส่วนราชการ หรือจดัท าประกาศเกียรติคุณแก่ผูท่ี้ให้ความช่วยเหลือทางราชการ หรือผูท่ี้
ไดรั้บการยกย่องจากทางราชการ แลว้แต่กรณี ให้เบิกค่าใชจ่้ายดงักล่าวไดโ้ดยค านึงถึงความจ าเป็นและ
เหมาะสม 
 

  (8) ค่าซ่อมแซมทรัพยสิ์นของทางราชการท่ีเส่ือมสภาพหรือเสียหายจากการใชง้านปกติ 
 

  ค ำอธิบำย ทรัพยสิ์นของทางราชการท่ีเกิดการเสียหายเน่ืองจากการเส่ือมสภาพ
จากอายกุารใชง้าน หรือเสียหายจากการใชง้านตามปกติของส่วนราชการ สามารถเบิกจ่ายค่าซ่อมแซมได้
ตามความจ าเป็น 
 

  (9) ค่าซ่อมแซมทรัพยสิ์นของทางราชการท่ีไดรั้บความเสียหายซ่ึงมิไดเ้กิดจากการ
เส่ือมสภาพ หรือช ารุดเสียหายจากการใช้งานปกติ ทั้ งน้ี เม่ือส่วนราชการจ่ายค่าใช้จ่ายดังกล่าวแล้ว         
ใหด้ าเนินการหาผูรั้บผดิต่อไป 
 

  ค ำอธิบำย ค่าใชจ่้ายท่ีเกิดจากการซ่อมแซมทรัพยสิ์นของทางราชการท่ีไดรั้บความ
เสียหายซ่ึงมิได้เกิดจากการเส่ือมสภาพหรือช ารุดเสียหายจากการใช้งานปกติ เช่น กรณีรถราชการ         
เกิดอุบติัเหตุเฉ่ียวชน ท าให้ตอ้งมีการจ่ายค่าซ่อมแซมและชดใช้ค่าเสียหายให้กบัผูเ้สียหาย ในกรณีน้ี         
ส่วนราชการอาจตอ้งจ่ายค่าซ่อมแซมหรือค่าเสียหายไปก่อน และเน่ืองจากมิใช่ความเสียหายของทรัพยสิ์น
ท่ีเกิดจากการใช้งานตามปกติ จึงตอ้งด าเนินการหาผูรั้บผิดโดยพิจารณาเร่ืองการปฏิบติัหน้าท่ีว่ามีการ
ด าเนินการโดยประมาทเลินเล่อหรือไม่ อยา่งไร 
 
             /(10) ... 
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  (10) ค่าเช่าอาคารหรือพื้นท่ีของอาคารเพื่อใชเ้ป็นท่ีท าการของส่วนราชการ เป็นท่ีท าการ
พร้อมบา้นพกั หรือเป็นท าเนียบเอกอคัรราชทูตหรือบา้นพกักงสุลใหญ่ และค่าใช้จ่ายท่ีเก่ียวกบัการเช่า 
ตามกฎหมายหรือตามประเพณีทอ้งถิ่นของประเทศนั้นก าหนด เช่น ค่าใช้จ่ายส่วนกลาง ค่าภาษี       
เงินประกนัสัญญา เงินมดัจ า หรือค่าธรรมเนียมอ่ืน ๆ เป็นตน้ 
 

  ค ำอธิบำย การเช่าอาคารหรือพื้นท่ีของอาคารใน 3 วตัถุประสงค์ คือ (1) ใช้เป็น   
ท่ีท าการของส่วนราชการ (2) ใช้เป็นท่ีท าการพร้อมบา้นพกัในท่ีแห่งเดียวกนั หรือ (3) ใช้เป็นท าเนียบ
เอกอคัรราชทูตหรือบา้นพกักงสุลใหญ่ ให้ส่วนราชการพิจารณาถึงความจ าเป็นและเหมาะสม          
เพื ่อประโยชน์ต ่อการปฏิบตั ิราชการ โดยส่วนราชการจะตอ้งด า เนินการจดั เช่าตามระเบียบ            
ส านกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุดว้ย ส าหรับค่าใชจ่้ายท่ีเก่ียวกบัการเช่าซ่ึงมีการเรียกเก็บตามกฎหมาย
หรือตามประเพณีของประเทศนั้นก าหนด เช่น ค่าใชจ่้ายส่วนกลาง ค่าภาษี เงินประกนัสัญญา  เงินมดัจ า 
หรือค่าธรรมเนียมอ่ืน ๆ เป็นตน้ ใหเ้บิกจ่ายจากทางราชการได ้ 
 

  (11) ค่าใช้จ่ายในการเล้ียงรับรอง ได้แก่ ค่าอาหาร ค่าเคร่ืองด่ืม ค่าบริการ รวมทั้ง
ค่าใช้จ่ายท่ีเก่ียวเน่ืองในการเล้ียงรับรอง และให้รวมถึงค่าใช้จ่ายในการเล้ียงรับรองกรณีมีการน าบุคคล
หรือคณะบุคคลเขา้มาติดต่อประสานงานในประเทศไทยตามหน้าท่ีความรับผิดชอบของส่วนราชการ 
หรือตามนโยบายของทางราชการดว้ย 
 

  ค ำอธิบำย ค่าใช้ จ่ ายในการเ ล้ียง รับรอง ซ่ึง เ ดิมเคยก าหนดไว้ในระเบียบ
กระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเล้ียงรับรองของส่วนราชการท่ีมีหน่วยงานประจ าในต่างประเทศ พ.ศ. 2544 
ระเบียบน้ีก าหนดให้หัวหน้าส่วนราชการในต่างประเทศใช้ดุลยพินิจเบิกจ่ายได้ตามความจ าเป็นและ
เหมาะสม และเพิ่มเติมรวมถึงค่าใช้จ่ายในการเล้ียงรับรองกรณีท่ีส่วนราชการในต่างประเทศมีภารกิจ       
ท่ีจะตอ้งด าเนินการในประเทศไทยและจ าเป็นจะตอ้งน าบุคคลหรือคณะบุคคลเขา้มาติดต่อประสานงาน
ในประเทศไทยดว้ย ตามหนา้ท่ีความรับผิดชอบของส่วนราชการ หรือตามนโยบายท่ีทางราชการสั่งการไป 
แลว้แต่กรณี ทั้งน้ี ไม่รวมถึงค่าใชจ่้ายในการเล้ียงรับรองของส่วนราชการในประเทศ 
 

  (12) ค่าตอบแทนในการปฏิบัติราชการเฉพาะบุคคลภายนอกท่ีมิใช่ข้าราชการ 
พนกังานหรือลูกจา้งของทางราชการ กรณีท่ีส่วนราชการมีความจ าเป็นอย่างยิ่งท่ีจะตอ้งขอความร่วมมือ
บุคคลภายนอกนั้นช่วยปฏิบติัราชการในหน้าท่ีความรับผิดชอบของส่วนราชการ หรือตามนโยบายของ
ทางราชการ เป็นคร้ังคราว 
 

                    /ค  าอธิบาย ... 
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  ค ำอธิบำย กรณีท่ีส่วนราชการมีความจ าเป็นอย่างยิ่งท่ีจะต้องขอความร่วมมือ
บุคคลภายนอกมาช่วยท างานให้กบัทางราชการเป็นคร้ังคราว ไม่ว่าจะเป็นงานตามความรับผิดชอบของ
หน่วยงานหรือตามนโยบายท่ีทางราชการสั่งการไปก็ตาม ให้หวัหนา้ส่วนราชการในต่างประเทศพิจารณา
ว่ามีความจ าเป็นอย่างยิ่งหรือไม่ และตอ้งเป็นคร้ังคราวเท่านั้น มิใช่เป็นการประจ า เช่น ส่วนราชการ         
มีภารกิจส าคญัท่ีไดรั้บมอบหมายไดด้ าเนินการอยา่งเร่งด่วน แต่เจา้หนา้ท่ีไม่มีความช านาญการ หรือมีเหตุ
สุดวิสัยท่ีจะปฏิบติังานดงักล่าวได ้จ  าเป็นตอ้งขอความร่วมมือจากผูเ้ช่ียวชาญในหน่วยงานหรือองค์การ
ระหวา่งประเทศมาช่วยด าเนินการ มิเช่นนั้นอาจเกิดความเสียหายอยา่งยิง่แก่ทางราชการได ้กรณีน้ีหวัหนา้
ส่วนราชการในต่างประเทศสามารถใชดุ้ลยพินิจก าหนดค่าตอบแทนให้บุคคลดงักล่าวไดค้วามเหมาะสม
แลว้แต่กรณี แต่ถา้หากขอ้เทจ็จริงเป็นการจา้งเหมาเพื่อท างานช้ินงานนั้น ส่วนราชการก็จะตอ้งด าเนินการ
จา้งเหมาตามระเบียบพสัดุและเบิกค่าใชจ่้ายเป็นค่าจา้งเหมาบริหารตาม ขอ้ 5 (1) 
 

  (13) ค่าใชจ่้ายอ่ืนท่ีกระทรวงการคลงัก าหนด 
 

  ค ำอธิบำย เป็นการก าหนดเพื่อรองรับรายการค่าใช้จ่ายใหม่ท่ีอาจจะเกิดข้ึน        
ในอนาคต ซ่ึงกระทรวงการคลงัเห็นสมควรให้หัวหน้าส่วนราชการในต่างประเทศเป็นผูใ้ช้ดุลยพินิจ     
ในการพิจารณาเบิกค่าใชจ่้ายดงักล่าวเพิ่มเติม 
 

  ขอ้ 6 ในกรณีท่ีมีความจ าเป็นต้องจดัหาวิทยุโทรศพัท์เคล่ือนท่ีให้ข้าราชการหรือ
ลูกจ้างถือครองเพื่อประโยชน์ในการปฏิบติัราชการ ให้หัวหน้าส่วนราชการในต่างประเทศตามข้อ 4     
เบิกค่าใชจ่้ายไดต้ามหลกัเกณฑแ์ละอตัราท่ีกระทรวงการคลงัก าหนด 
  ในกรณีท่ีประเทศใดมีการจดัประชุมระหว่างประเทศหรือการเยือนของบุคคลส าคญั 
และมีความจ าเป็นตอ้งใช้วิทยุโทรศพัท์เคล่ือนท่ีของขา้ราชการหรือลูกจา้งท่ีได้รับมอบหมายให้ปฏิบติั
หน้าท่ีเก่ียวกับการประชุมหรือการเยือนดังกล่าว ให้หัวหน้าส่วนราชการในต่างประเทศตามข้อ 4         
เบิกค่าใชจ่้ายไดเ้ฉพาะเดือนท่ีมีการเตรียมการหรือการปฏิบติังานดงักล่าว ทั้งน้ี ตามหลกัเกณฑ์และอตัรา 
ท่ีกระทรวงการคลงัก าหนด 
 

  ค ำอธิบำย ก าหนดให้ส่วนราชการในต่างประเทศเบิกจ่ายค่าใช้บริการวิทยุ
โทรศพัทเ์คล่ือนท่ีไดต้ามหลกัเกณฑ์และอตัราท่ีกระทรวงการคลงัก าหนด ตามหนงัสือกระทรวงการคลงั 
ท่ี กค 0409.5/ว 49 ลงวนัท่ี 12 กรกฎาคม 2549 เพื่อให้ส่วนราชการถือปฏิบติัเป็นไปในแนวทางเดียวกนั 
(รายละเอียดอยูใ่นภาคผนวก)  
 

  ขอ้ 7 ค่าของขวญัหรือของท่ีระลึกเพื่อมอบให้บุคคลส าคญัตามประเพณีทอ้งถ่ิน หรือ
เพื่อเป็นการกระชับสัมพนัธไมตรีเพื่อประโยชน์ของทางราชการ ให้หัวหน้าส่วนราชการในต่างประเทศ
ตามขอ้ 4 เบิกจ่ายไดต้ามระเบียบท่ีหวัหนา้ส่วนราชการเจา้ของงบประมาณก าหนด 
 

                   /ค  าอธิบาย ... 
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  ค ำอธิบำย การปฏิบติัภารกิจระดบัชาติในต่างประเทศ ส่วนราชการอาจมีความ
จ าเป็นตอ้งจดัหาของขวญัหรือของท่ีระลึกเพื่อมอบให้แก่บุคคลส าคญัตามประเพณีทอ้งถ่ิน หรือเพื่อเป็น
การเช่ือมสัมพนัธไมตรีท่ีดีต่อกนัเพื่อประโยชน์ของทางราชการ แต่เน่ืองจากภารกิจท่ีแต่ละส่วนราชการ 
ได้รับมอบหมายให้ด าเนินการในต่างประเทศอาจมีลักษณะท่ีแตกต่างกัน ความจ าเป็นในการเช่ือม 
สัมพนัธไมตรี หรือมีการโนม้นา้วหน่วยงานหรือองคก์รในต่างประเทศเพื่อให้เกิดความร่วมมือท่ีดีต่อกนั 
เพื่อประโยชน์ของทางราชการย่อมมีระดับความส าคญัและรูปแบบท่ีแตกต่างกัน และเพื่อให้แต่ละ      
ส่วนราชการได้มีแนวทางปฏิบติัท่ีชัดเจนภายใต้การด าเนินงานของแต่ละส่วนราชการ จึงก าหนดให้
หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณเป็นผู ้ก  าหนดระเบียบปฏิบัติในเร่ืองดังกล่าวเองเพื่อให ้          
ส่วนราชการในสังกดัในต่างประเทศถือปฏิบติั 
 

  ขอ้ 8 ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ค่าโทรศพัท์
ประจ าบา้นพกัขา้ราชการ ให้หัวหน้าส่วนราชการในต่างประเทศตามขอ้ 4 เบิกจ่ายไดต้ามกฎ ระเบียบ 
หรือมติคณะรัฐมนตรีวา่ดว้ยการนั้น แลว้แต่กรณี 
 

  ค ำอธิบำย เน่ืองจากค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ
และค่าโทรศพัทป์ระจ าบา้นพกัขา้ราชการ เป็นการเบิกจ่ายในงบด าเนินงาน จึงตอ้งก าหนดไวใ้นระเบียบน้ี
เช่นกัน แต่ท่ีไม่ได้ก าหนดให้หัวหน้าส่วนราชการในต่างประเทศใช้ดุลยพินิจในการเบิกจ่ายได้เอง    
เพราะถือวา่ค่าใชจ่้ายดงักล่าวเป็นค่าใชจ่้ายท่ีเก่ียวกบัสิทธิรายบุคคลซ่ึงควรจะมีการเบิกจ่ายในมาตรฐาน
เดียวกนั จึงใหถื้อปฏิบติัตามกฎหมาย ระเบียบหรือมติคณะรัฐมนตรีวา่ดว้ยการนั้น แลว้แต่กรณี  
 

  ขอ้ 9 ค่าใช้จ่ายในการประกันภัยทรัพย์สินและประกันภัยรถยนต์ ให้เป็นไปตาม           
มติคณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวขอ้ง 
 

  ค ำอธิบำย เ น่ืองจากคณะรัฐมนตรีมีมติก าหนดเก่ียวกับเร่ืองการประกันภัย
ทรัพยสิ์น และประกนัภยัรถยนตข์องทางราชการไวแ้ลว้ รวมทั้งยงัก าหนดใหมี้คณะกรรมการเพื่อพิจารณา
เร่ืองดงักล่าวเป็นการเฉพาะ จึงเห็นควรใหถื้อปฏิบติัตามมติคณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวขอ้งต่อไป  
 

  ขอ้ 10 กรณีท่ีส่วนราชการในต่างประเทศตามขอ้ 4 มีเหตุจ าเป็นไม่สามารถด าเนินการ
ตามหลกัเกณฑ์ท่ีก าหนดไวต้ามขอ้ 5 หรือขอ้ 7 รวมถึงการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ท่ีจ  าเป็นเน่ืองในการ
บริหารงานของส่วนราชการนอกจากท่ีก าหนดไวใ้นระเบียบน้ี ใหอ้ยูใ่นดุลยพินิจของหวัหนา้ส่วนราชการ
เจา้ของงบประมาณพิจารณาใหจ่้ายไดเ้ท่าท่ีจ่ายจริงตามความจ าเป็น เหมาะสมและประหยดั เพื่อประโยชน์
ของการปฏิบัติราชการ ให้สอดคล้องกับเป้าหมายยุทธศาสตร์ของส่วนราชการและนโยบายของ           
ทางราชการ 
 

                    /ค  าอธิบาย ... 
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  ค ำอธิบำย เพื่อให้ส่วนราชการในต่างประเทศสามารถปฏิบติัภารกิจท่ีรับผิดชอบ
โดยปกติ หรือท่ีไดรั้บมอบหมายนโยบายจากทางราชการและเบิกค่าใชจ่้ายในการบริหารงานดงักล่าวได้
อย่างคล่องตวัยิ่งข้ึน รวมทั้งให้หัวหน้าส่วนราชการเจา้ของงบประมาณไดพ้ิจารณาการด าเนินงาน และ  
การใช้จ่ายงบประมาณของส่วนราชการในสังกัดในต่างประเทศในภาพรวมได้อย่างมีประสิทธิภาพ        
จึงก าหนดให้เป็นดุลยพินิจของหัวหน้าส่วนราชการเจา้ของงบประมาณเป็นผูพ้ิจารณาการเบิกจ่ายกรณีท่ี
ส่วนราชการในต่างประเทศมีเหตุจ าเป็นไม่สามารถด าเนินการเบิกจ่ายไดต้ามหลกัเกณฑ์ท่ีก าหนดในขอ้ 5 
เก่ียวกบัค่าใช้จ่ายในการบริหารงานทัว่ไป หรือขอ้ 7 เก่ียวกบัค่าของขวญัหรือของท่ีระลึกท่ีมอบให้แก่
บุคคลส าคญัในต่างประเทศ 
 

  ขอ้ 11 เพื่อประโยชน์ในการปฏิบติัตามระเบียบน้ี เม่ือหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของ
งบประมาณได้ออกระเบียบเพื่อปฏิบัติการให้เป็นไปตามระเบียบน้ีแล้ว ให้จัดส่งระเบียบดังกล่าว           
ใหก้รมบญัชีกลางโดยเร็ว 
 

  ค ำอธิบำย เพื่อประโยชน์ในการประเมินความเหมาะสมในการออกระเบียบ
ภายในของส่วนราชการต่าง ๆ ตามระเบียบน้ี และเป็นขอ้มูลประกอบในการพิจารณาสั่งการเพื่อก าหนด
หลกัเกณฑ์ปฏิบติัท่ีเหมาะสมและเป็นมาตรฐานเดียวกนัในอนาคต จึงก าหนดให้ส่วนราชการเม่ือออก
ระเบียบเก่ียวกบัค่าของขวญัหรือของท่ีระลึกเพื่อมอบให้บุคคลส าคญัตามประเพณีทอ้งถ่ิน หรือเพื่อเป็น
การกระชับสัมพันธไมตรีเพื่อประโยชน์ของทางราชการตามข้อ 7 แล้ว ให้จัดส่งระเบียบดังกล่าว            
ใหก้รมบญัชีกลางโดยเร็ว 
 

  ขอ้ 12 การเบิกจ่ายเงินค่าใชจ่้ายใดท่ีไดด้ าเนินการตามหลกัเกณฑ์ หรือแนวทางปฏิบติั
ตามหนงัสือสั่งการใดท่ีก าหนดไวก่้อนวนัท่ีระเบียบน้ีใช้บงัคบัและยงัไม่แลว้เสร็จ ให้ด าเนินการต่อไป
ตามหลกัเกณฑห์รือแนวทางการปฏิบติันั้นต่อไปจนแลว้เสร็จ 
 

  ค ำอธิบำย เพื่อมิให้กระทบต่อการปฏิบัติงานของส่วนราชการในช่วงรอยต่อ
ระหวา่งระเบียบเก่ากบัระเบียบท่ีก าหนดข้ึนใหม่ จึงก าหนดให้การเบิกจ่ายเงินค่าใชจ่้ายใดท่ีไดด้ าเนินการ
ตามหลกัเกณฑ์ หรือวิธีปฏิบติัตามหนงัสือสั่งการใดท่ีก าหนดไวก่้อนวนัท่ีระเบียบน้ีใชบ้งัคบั และยงัไม่
แลว้เสร็จ ก็ใหด้ าเนินการต่อไปตามหลกัเกณฑเ์ดิมจนแลว้เสร็จได ้
 

  ขอ้ 13 ให้ปลดักระทรวงการคลังรักษาการตามระเบียบน้ี และให้มีอ านาจพิจารณา
วนิิจฉยัการปฏิบติัตามระเบียบน้ี 
 

  ค ำอธิบำย ก าหนดผูรั้กษาการตามระเบียบฉบบัน้ี 
 

ประกาศ ณ วนัท่ี 2 พฤษภาคม พ.ศ. 2549 
ทนง พิทยะ 

รัฐมนตรีวา่การกระทรวงการคลงั 


