










เอกสารแนบ 1 
ตัวอย่างรูปแบบรายงาน 

 
กลุ่มตรวจสอบภายใน สำนักงานเศรษฐกิจการคลัง 

รายงานผลการตรวจสอบการบริหารงานพัสดุ และระบบ GFMIS 
(ระบบจัดซื้อจัดจ้าง และระบบสินทรัพย์ถาวร) 

 
ที่มา  
 การจัดซื ้อจัดจ้างถือเป็นหัวใจสำคัญในการผลักดันให้มีการใช้ทรัพยากรของแผ่นดิน  
ทั้งในรูปตัวเงินและวัสดุอุปกรณ์ ให้เกิดความคุ้มค่าในการใช้จ่ายงบประมาณและเกิดผลสัมฤทธิ์ในการบริหาร
จัดการภาครัฐ ซึ่งจะส่งผลให้การใช้ทรัพยากรของรัฐในภาพรวมเป็นไปอย่างเหมาะสม คุ้มค่า มีประสิทธิภาพ
และเกิดประโยชน์สูงสุด ซึ่งจะต้องดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างภายใต้พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 (พ.ร.บ. จัดซื้อจัดจ้างฯ) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจ้าง  
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 (ระเบียบจัดซื้อจัดจ้างฯ) รวมทั้งกฎกระทรวง และหนังสือเวียนต่าง ๆ 
ที่เกี่ยวข้อง โดยผู้ปฏิบัติงานที่มีส่วนเกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้างต้องมีความรู้เกี่ยวกับกระบวนการและวิธี
ปฏิบัติในการจัดซื้อจัดจ้าง และทำความเข้าใจในบริบทที่เปลี่ยนแปลงต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นจริง เพื่อลดความเสี่ ยง 
ต่อการสูญเสีย การรั ่วไหลของทรัพยากรและงบประมาณ จนเป็นผลให้เกิดความล่าช้าหรือเสียหาย  
ต่อหน่วยงาน 

ทั้งนี้ กลุ่มตรวจสอบภายใน (กตส.) ได้วางแผนการตรวจสอบการบริหารงานพัสดุเกี่ยวกับการ
ปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้าง การควบคุมพัสดุ รวมถึงการปฏิบัติงานตามระบบ GFMIS ที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ ระบบ
จัดซื้อจัดจ้าง และระบบสินทรัพย์ถาวร เพื่อให้ทราบว่ามีการดำเนินการอย่างถูกต้อง เป็นไปตามกฎหมาย 
ระเบียบ และแนวทางปฏิบัติต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง ตลอดจนเพื่อให้ทราบถึงปัญหา อุปสรรค ของหน่วยรับตรวจ 
และร่วมกันพิจารณาแนวทางปรับปรุงหรือให้ข้อเสนอแนะที่เป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงาน 

หน่วยรับตรวจ   สำนักงานเลขานุการกรม (ส่วนบริหารงานพัสดุ) 
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ การบริหารงานพัสดุ และระบบ GFMIS ที่เก่ียวข้อง ประกอบด้วย 
 1. การปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้าง และระบบจัดซื้อจัดจ้าง (Purchasing Order : PO) 
 2. การควบคุมพัสดุ และระบบสินทรัพย์ถาวร (Fixed Asset : FA) 
 3. ระบบบริหารวัสดุและครุภัณฑ์ของสำนักงานเศรษฐกิจการคลัง (สศค.) ในระบบ Intranet 
ของ สศค. (ระบบครุภัณฑ์ฯ) 

วัตถุประสงค ์ 
 1. เพื่อสอบทานการบริหารและการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปตามขั ้นตอนอย่าง
ถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์และประกาศต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 2. เพื ่อตรวจสอบความถูกต้องของการจัดทำใบสั ่งซ ื ้อส ั ่งจ ้างให้เป็นไปตามรายการ  
ที่เกิดขึ้นและระเบียบวิธีปฏิบัติที่เก่ียวข้อง 
 3. เพ่ือสอบทานความครบถ้วนถูกต้องของการบันทึกการได้มา/ตัดจำหน่าย และการคำนวณ
ค่าเสื่อมราคาของสินทรัพย์ถาวรตามที่มีอยู่จริง 
 4. เพื ่อสอบทานการควบคุมพัสดุและการบริหารงานพัสดุให้มีความเพียงพอเหมาะสม 
ตลอดจนสอบทานประสิทธิผลของระบบสารสนเทศท่ีนำมาใช้ในการปฏิบัติงานในส่วนที่เกี่ยวข้อง 
 5. เพื่อทราบถึงปัญหา/อุปสรรคในการดำเนินงาน และเสนอแนะแนวทางแก้ไขเพื่อให้การ
ปฏิบัติงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 



ความเห็นและข้อเสนอแนะเพิ่มเติม 
 จากการหารือร่วมกันของ กตส. ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ (ศทส.) และหน่วยรับตรวจเกี่ยวกับ
การจัดซื้อจัดจ้างและการจัดทำสัญญาจ้างเหมาบริการประจำปีที่ต้องดำเนินการต่อเนื่องจากปีก่อน ในเรื่องการ
จัดจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย (จ้างบำรุงรักษาฯ) พบว่า สศค. ดำเนินการจัด
จ้างบำรุงรักษาฯ จำนวน 2 ครั้ง และจัดทำสัญญา จำนวน 2 สัญญา ซึ่ง กตส. ศทส. และหน่วยรับตรวจมี
ความเห็นร่วมกันดังนี้ 
 

ข้อตรวจพบ ความเห็น/ข้อเสนอแนะของ 
กตส. ศทส. หน่วยรับตรวจ 

 การจ้างบำรุงรักษาฯ 
ทั้ง 2 สัญญา 
มีลักษณะงานจ้าง
บำรุงรักษาฯ 
รายละเอียดของ TOR 
และระยะเวลา 
การบำรุงรักษาฯ  
ที่เหมือนกัน 

 เสนอให้รวมการ
ดำเนินการจัดจ้าง
บำรุงรักษาฯ ทั้ง 2 สัญญา  
จากดำเนินการ 2 ครั้ง
และทำสัญญา 2 สัญญา
เป็นดำเนินการเพียง 
ครั้งเดียว และจัดทำ
สัญญาเพียงฉบับเดียว  
ซึ่งจะเป็นการช่วยลด
ระยะเวลาในการ
ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่
พัสดุ และเจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานที่เก่ียวข้อง  

 เห็นควรรวมการ
ดำเนินการจัดจ้าง
บำรุงรักษาฯ ดังกล่าว
ตามท่ี กตส. เสนอ 
โดย ศทส. จะเริ่ม
ดำเนินการจัดทำร่าง TOR 
งานจ้างบำรุงรักษาฯ  
และจัดส่งรายละเอียด
เกี่ยวกับการดำเนินการ 
จัดจ้างไปยังส่วน
บริหารงานพัสดุขอให้
ดำเนินการแต่งตั้ง
คณะกรรมการจัดทำร่าง 
TOR เพ่ือร่วมกันพิจารณา
ร่าง TOR อย่างละเอียด
รอบคอบและครบถ้วน 
โดยจะเริ่มดำเนินรวม 
การจัดจ้างบำรุงรักษาฯ  
ในปีงบประมาณ  
พ.ศ. 2565 เป็นต้นไป 

 เห็นว่าการดำเนินการ
รวมการจัดจ้างบำรุงรักษาฯ 
ตามท่ี กตส. เสนอ 
จากดำเนินการ 2 ครั้ง 
เป็นดำเนินการเพียง 
ครั้งเดียว ซึ่งเป็นการช่วย
ลดระยะเวลาในการ
ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่
พัสดุ ตั้งแต่กระบวนการ 
ขออนุมัติจัดจ้าง  
การจัดทำรายละเอียด
ข้อมูลราคากลาง 
และการคำนวณราคากลาง 
การแต่งตั้งคณะกรรมการ
จัดจ้าง คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ และการ
พิจารณาผลการดำเนินการ
จัดจ้างบำรุงรักษาฯ 
ตลอดจนการดำเนินการ
จัดทำสัญญา และการ
ตรวจรับพัสดุ 
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